POSLOVNO
VELEUCILISTE
ZAGREB SCHOOL
OF BUSINESS

KLASA: 112-01/26-01/01
URBROJ:251-450-01-26-01

Zagreb,

29. svibnja 2026. godine

Na temelju ¢lanka 22. Statuta Poslovnog veleuciliSta Zagreb i na temelju ¢lanka 20.
Pravilnika o radu i izmjenama i dopunama Pravilnika o radu Poslovnog veleucilista

Zagreb,

Poslovno veleudili$te Zagreb raspisuje

NATJECA)

za zasnivanje radnog odnosa na radnom mjestu junior

accountant (racunovodstveni referent)

1. Junior accountant - racunovodstveni referent (m/z) — 1 izvriitelj/izvriiteljica, na
odredeno vrijeme, uz obvezni probni rad u trajanju od Sest (6) mjeseci.

OPIS POSLOVA:

UVIETI:
[ ]
L ]

obracun placa i ostalih naknada radnicima,

obracun drugog dohotka,

kontiranje: izvoda, plaéa, drugog dohotka, putnih naloga, blagajne - uplate
studenata, blagajne materijalnih tro3kova, blagajne uplata studenata putem
kartica,

priprema i izradivanje obrazaca vezaih uz porezna izvjescivanja,

izrada evidencije o pla¢éama, naknadama i honorarima,

vodenje blagajnitkog dnevnika,

izrada analiti¢ke evidencije svih studenata -salda konti,

naplata skolarine na blagajni Veleucilista,

izdavanje izlaznih ra¢una vezanih uz Skolarine,

vodenije financijske arhive,

vodenje knjige ulaznih i izlaznih raduna,

vodenje pomo¢ne analitiCke evidencije studenata,

obavljanje drugih poslova po nalogu nadredene osobe, sukladno prirodi
radnog mjesta.

zavr$eno najmanje srednjoskolsko obrazovanje ekonomskog smijera,
poZeljno radno iskustvo na racunovodstvenim i administrativnim poslovima,
poznavanje rada na ralunalu i rada u uredskim i racunovodstvenim
programima,

organiziranost, odgovornost i samostalnost u radu,
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e znanje engleskog jezika
¢ komunikacijske i administrativne vjestine.

UZ PRIJAVU NA NATJECAJ KANDIDATI SU DUZNI PRILOZITI:

e Zivotopis,

dokaz o stecenoj struénoj spremi,

dokaz o radnom iskustvu (ako postoji) — preslika elektroni¢kog zapisa HZMO-
a o radnom stazu,

presliku osobne iskaznice ili drugog identifikacijskog dokumenta,

potvrdu o nekaZnjavanju ne stariju od 6 mjeseci,

dokaz o poznavanju rada na ra¢unalu,

druge dokumente kojima dokazuju ispunjavanje uvjeta natjelaja.

Prijavu na natjecaj pristupnici/ice trebaju dostaviti u elektroni¢kom obliku na e-
mail adresu tajnistvo@pvzg.hr ili dekanat@pvzg.hr zaklju¢no do 26. lipnja 2026.
godine od dana objave na mreZnim stranicama Veleuc¢ilista i na oglasnoj ploci
Veleucilista.

Na natjecaj se, pod jednakim uvjetima, mogu prijaviti osobe oba spola sukladno
Zakonu o ravnopravnosti spolova (,Narodne novine” broj: 82/08 i 69/17).

Pristupnici/ice, koji se na temelju posebnih propisa pozivaju na pravo prednosti
prilikom zaposljavanja, obvezni su u prijavi na natjecaj, pozvati se na to pravo te
priloZiti sve dokaze koje posebni propisi propisuju za ostvarivanje tog prava. Takvi
pristupnici/ice ostvaruju prednost prilikom zaposljavanja u odnosu na ostale
pristupnike, samo pod jednakim uvjetima. Za pristupnike/ice koji se u prijavi na
natjecaj pozivaju na pravo prednosti prilikom zaposijavanja prema Zakonu o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (,Narodne
novine” broj: 121/17, 98/19 i 84/21), popis dokaza potreban za ostvarivanje tog
prava dostupan je na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja
https://branitelji.gov.hr/zaposliavanje-843/843.

Za pristupnike/ice koji se u prijavi na natjeCaj pozivaju na pravo prednosti prilikom
zaposljavanja prema Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (,Narodne
novine” broj: 84/21) popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na
poveznici
https://branitelji.gov.hr/UserDocsimages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za
%200stvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%Alljavanju%20Zakon
%200%20civilnim%20stradalnicima%20iz%20DR.pdf

Nepotpune i nepravodobne prijave nece se razmatrati.

POSLOVNO VELEUCILISTE ZAGREB £ pvzg@pvzg.hr w www.pvzg.hr
» Ulica grada Vukovara 68, 10 000 Zagreb Mps 080582038 on 18538237995
T +38516310888 & +38516310 612 man HR8024020061100477071 Erste Bank d.d.



Sa svim kandidatima koji udu u uZiizbor u daljnjem postupku selekcije provesti ¢e se
sljedece testiranje:

* Psiholosko testiranje koje uklju¢uje procjenu kognitivnih
sposobnosti, li¢nostii profesionalnu motivaciju — provodi
ovlasteni struénjak

* Testiranje znanja engleskog jezika

= Testiranje rada na racunalu.

Testiranja ¢e se provesti u skladu s internim procedurama i vazedim pravilnicima, te
¢e se kandidati unaprijed obavijestiti o to¢nom vremenu i mjestu testiranja.

Za sva dodatna pitanja ili poja3njenja, kandidati se mogu obratiti na
tajnistvo@pvzg.hr ili na dekanat@pvzg.hr.

Samo kandidati koji zadovolje formalne uvjete i produ prvi krug selekcije biti ¢e
kontaktirani i pozvani na razgovor za odabir kandidata.

O konacnom ishodu natjeéaja kandidati ée biti obavijesteni putem obavijesti na web
stranici VeleuciliSta nakon zavrietka selekcijskog postupka u zakonskom roku.

Ustanova zadrZava pravo ne odabrati niti jednog kandidata bez posebnog
obrazloZenja.

Podno3enjem prijave na natjeéaj, pristupnici/ice natjecaja suglasni su da Poslovno
veleuciliSte Zagreb kao voditelj zbirke osobnih podataka moZe prikupljati, koristiti i
dalje obradivati podatke u svrhu provedbe natjecajnog postupka sukladno
odredbama Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vije¢a od 27. travnja
2016. o zadtiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom
kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opéa
uredba o zastiti podataka) i Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka
(»Narodne novine”, broj: 42/18).

Pristupnik/ica prijavom na natje¢aj ujedno daje privolu da se njegovo/njeno ime i
prezime te Zivotopis, ukoliko bude izabran/a, objavi na web stranici Veleugilista.

Poslovno veleutiliste Zagreb
Dekan
Goran tiluri¢ mag. oec.

e
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