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Na temelju svoje nadleZnosti iz ¢lanka 30. Statuta Poslovnog veleucilista Zagreb, Vijeée veleudilista
je na svojoj 36. sjednici odrZanoj 23. srpnja 2026. godine (dalje u tekstu: Veleudiliste) usvojilo
prociséeni tekst:

PRAVILNIK O STUDIRANJU

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o studiranju (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju se pitanja koja se odnose na
studije koje izvodi Veleuciliste: vrstu studija, trajanje studija, upis na studij, ustrojstvo i nacin
izvodenja studija, status studenta, ispite, upis vise godine studija, ponavljanje godine, prekid studija,
stru¢nu praksu, zavrsetak studija i druga pitanja vazna za izvedbu studija.

Clanak 2.
Pojmovi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak
nacin i muski i Zenski rod, te se ni u kojem smislu ne mogu tumaciti kao osnova za spolnu odnosno
rodnu diskriminaciju ili privilegiranje.

Clanak 3.

1. Veleudiliste sluZzbeno obavjestava studente i nastavnike o svim dogadanjima na studiju i u
vezi sa studijem putem informacijskog sustava EduNeta, a fakultativno putem mreine
stranice Veleuc(iliSta www.pvzg.hr i e-mail adresa studenata.

2. EduNeta informacijski sustav glavno je sredstvo komuniciranja izmedu studenata i nastavnika
i ostalih zaposlenika Veleucilista.

3. Nastavnici su duZni sve potrebne informacije i nastavne materijale o svojim kolegijima
objavljivati redovito i aZurirati na svom informacijskom sustavu EduNeta. Studenti, nastavnici
i sluzbe Veleucilista duZni su redovito provjeravati pristigle poruke, obavijesti i dokumente na
informacijskom sustavu EduNeta, te prema njima odgovarajucde postupati.

Clanak 4.

1. Pojedinalne akte kojima se ureduju prava i obveze studenata, Veleu(iliSte donosi na nacin
kako je predvideno ovim Pravilnikom. Ako ovim Pravilnikom ili drugim aktom nije drugacije
odredeno, pojedinacne akte donosi Dekan, prodekan za nastavu i studente ili glavni tajnik
Veleucilista.

2. Pojedinadni akti koje donosi VeleudiliSte evidentiraju se urudzbenim brojem, a obavijest o
njihovu prispije¢u studentska referada prosljeduje primatelju na informacijski sustav
EduNeta ili e-mail adresu. Jedan primjerak akta odlaze se u personalnom dosjeu primatelja,
osim ako ovim ili drugim pravilnicima nije drugacije odredeno.

Clanak 5.
1. Ovim Pravilnikom opisani su i uredeni osnovni procesi i postupci koji se odvijaju u redovitom
akademskom i nastavnhom poslovanju Veleucilista.
2. Procesi i postupci koji nisu obuhvaceni ovim Pravilnikom uredivat ¢e se posebnim odlukama
donesenim u duhu Pravilnika ili rjeSavati izdvojeno na temelju pisanih obrazloZenih podnesaka



{zamolbi, zahtjeva, prituzbiisl.).
. STUDUI

Clanak 6.
Visoko obrazovanje na Veleucilitu provodi se kroz stru¢ne studije za koje Veleucili§te ima
Dopusnicu Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Vrste studija, trajanje studija, ECTS bodovi

Clanak 7.

1. Studiji na Veleudilistu uskladeni su s Bolonjskom deklaracijom i na njima se primjenjuje
Europski sustav prijenosa bodova (ECTS). ECTS bodovi dodjeljuju se studijskim obvezama
studenata na temelju prosjecno ukupno utrosenog rada koji student mora uloZiti kako bi
stekao predvidene ishode ucenja u sklopu te obveze, pri ¢emu jedan ECTS bod predstavlja u
pravilu 25 do 30 sati ukupnog prosjetnog studentskog rada uloZenog za ostvarivanje
predvidenih ishoda uéenja.

2. Na Veleucilistu se ustrojavaju i izvode sljededi studiji:

1. struéni prijediplomski studij Marketing i komunikacije s dva usmjerenja: menadzer
marketinga i menadzZer komunikacija

strucni prijediplomski studij MenadZment i produkcija u kulturi,

struéni prijediplomski studij Gospodarska logistika,

struéni diplomski studij Marketing i komunikacije,

strucni diplomski studij MenadZment kulturnih i kreativnih industrija,

struéni diplomski online studij Marketing i komunikacije.

ounpk~wN

Clanak 8.

1. Strucni prijediplomski studij Marketing i komunikacije traje tri godine i njegovim se
zavrSetkom stjee 180 ECTS bodova i struéni naziv prvostupnik/prvostupnica
(baccalaureus/baccalaurea) marketinga i komunikacija (bacc. oec.)

2. Strucni prijediplomski studij MenadZment i produkcija u kulturi traje tri godine i njegovim
se zavrietkom stje¢e 180 ECTS bodova i strucni naziv prvostupnik/prvostupnica
(baccalaureus/baccalaurea) menadZmenta i produkcije u kulturi (bacc.cult.)

3. Struéni prijediplomski studij Gospodarska logistika traje tri godine i njegovim se zavretkom
stjede 180 ECTS bodova i strucni naziv prvostupnik/prvostupnica
(baccalaureus/baccalaurea) inZenjer/inZenjerka gospodarske logistike (bacc. ing.logist.)

4. Struéni diplomski studij Marketing i komunikacije traje dvije godine i njegovim se
zavrSetkom stjeCe 120 ECTS bodova i struéni naziv magistar/magistra marketinga i
komunikacija (mag. oec.)

5. Strucni diplomski studij MenadZment kulturnih i kreativnih industrija traje dvije godine i
njegovim se zavrietkom stjeCe 120 ECTS bodova i stru¢ni naziv magistar/magistra



menadZmenta u kulturi {(mag. oec.).

6. Strucni diplomski onfine studij Marketing i komunikacije traje dvije godine i njegovim se
zavrietkom stjeCe 120 ECTS bodova i strufni naziv magistar/magistra marketinga i
komunikacija (mag. oec.)

7. VeleutiliSte moZe ustrojavati i izvoditi zajedni¢ke i zdruZene studije sukladno Zakonu o
visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti NN 119/2022 (dalje u tekstu: Zakon).

Upis na strucni studij
€lanak 9.

1. Pravo upisa na struéni prijediplomski studij ima osoba koja je zavrSila odgovarajuéi program
srednjoskolskog obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine i poloZila drZavnu maturu.
Struéni prijediplomski studij moZe upisati osoba koja je zavriila odgovarajuci strucni kratki
studij.

2. Iznimno, pravo upisa na struéni prijediplomski studij ima osoba koja je prije 2010. godine bez
poloZene driavne mature zavrSila odgovarajuci program srednjoskolskog obrazovanja u
trajanju od najmanje {etiri godine u Republici Hrvatskoj, te osoba koja je zavrsila
odgovarajuce obrazovanje u ukupnom trajanju od 12 godina u inozemstvu.

3. Uvjete upisa na stru¢ni prijediplomski studij odlukom utvrduje Veleudiliste.

€lanak 10.
Strani drZavljani i osobe bez drzavljanstva imaju pravo upisa na studij pod jednakim uvjetima,
kao i hrvatski drzavljani uz obvezu pla¢anja studija sukladno Zakonu odnosno odlukama Veleudilista.

Clanak 11.

1. Pravo upisa na stru¢ni diplomski studij Marketing i komunikacije, na stru¢ni diplomski online
studij Marketing i komunikacije i na stru¢ni diplomski studij Menadiment kulturnih i
kreativnih industrija ima osoba koja ima zavrsen strucni ili sveudilisni prijediplomski studij s
ostvarenih minimalno 180 ECTS bodova, ili vi$a struéna sprema izjednadena sa struénim
nazivom stru¢ni prvostupnik ili inozemni studij takvog oblika kroz priznavanje inozemne
kvalifikacije.

2. Pravo upisa na strucni diplomski studij Marketing i komunikacije, na strucni diplomski online
studij Marketing i komunikacije i na stru¢ni diplomski studij MenadZment kulturnih i
kreativnih industrija ima osoba koja je zavrsila strucni ili sveucilisni prijediplomski studij iz
podrudja drudtvenih znanosti, te osobe iz stavaka 3. i 4. ovog ¢lanka.

3. U sludaju da je rije¢ o studiju koji po svom studijskom programu znacajno odstupa od
programa studija Veleudilita, stru¢no povjerenstvo za upis odredit ¢e pristupniku razlikovne
ispite i rok u kojem ih mora poloZziti.

4. Ukoliko se radi o studiju izvan podrudja drustvenih znanosti, struéno povjerenstvo ce
postupiti prema prethodnom stavku.

5. Poblize odredbe o uvjetima i nacinu upisa, ako nisu uredeni Statutom, ovim Pravilnikom ili
opcéim aktima Veleudilista, po potrebi se ureduju posebnim odlukama struénog povjerenstva.

Javni natjecaj



Clanak 12.
Upis na studij obavlja se temeljem javnog natjeCaja (dalje u tekstu: natjedaj) i u skladu s
odredbama ovog Pravilnika.
Broj upisanih studenata ovisi o raspoloZivim kapacitetima, a obavlja se na temelju odiuke o upisu
koju donosi Upravno vijece Veleucilista.
Na temelju odluke o upisu dekan raspisuje natjecaj za upis studenata u kojem je potrebno
navesti broj upisnih mjesta, uvjete upisa, rok za prijavu na natjecaj te podatke o postupku upisa
i ispravama potrebnim za upis.
Upis na studij provodi VeleuciliSte objavom na mreZnim stranicama Veleudili$ta najkasnije 1.
svibnja tekuée godine.
Pristupnici koji su prijavljeni u Sredi$nji nacionalni prijavni ured Agencije za znanost i visoko
obrazovanje (dalje u tekstu: AZVO) upisuju se na temelju objavljene konaéne rang liste na portalu
www.postani-student.hr, a u skladu s objavljenim Natje¢ajem za upis.
Pristupnik je duZan podnijeti prijavu na natjecaj do dana utvrdenoga u natjedaju ispunjavanjem
prijave za upis koristenjem online prijave na sluZbenim web stranicama Veleuéilidta i/ili
koridtenjem nacionalnog informacijskog sustava prijava (NISpVU), pri éemu je nakon kona&nog
izbora visokog ucilista takoder potrebno ispuniti online prijavu na sluZbenim web stranicama
Veleucilista.
Unutar postupka upisa pristupnici prilazu sve isprave utvrdene natjeajem, odabiru model
placanja, upladuju upisninu te s VeleuciliStem potpisuju Ugovor o studiranju.
Upisnina se placa prilikom podnosenja online prijave za upis putem mreZnih stranica Veleuéilista.
U trenutku podnosenja prijave i uplate upisnine ne provodi se provjera ispunjavanja uvjeta za
upis kandidata. Provjera ispunjavanja uvjeta provodi se naknadno, u skladu s postupkom upisa
propisanim ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Veleucilista. Ako se nakon provedene
provjere utvrdi da kandidat ne ispunjava uvjete za upis ili iz drugog razloga ne ostvari pravo upisa,
Veleudiliste ¢e izvriiti povrat uplacenog iznosa upisnine u roku i na naéin utvrdenom odlukom
Veleutilista odnosno objavljenim u uputama za upis na sluZbenim mreZnim stranicama
Veleucilista.

Razredbeni postupak

1.

Clanak 13.

Upis studenata na stru¢ne prijediplomske i stru¢ne diplomske studije provodi se u skladu s
odredbama Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, ovoga Pravilnika te
Natjelaja za upis koji raspisuje Veleucilite. Ako broj prijavljenih kandidata koji ispunjavaju
uvjete za upis premasuje utvrdenu upisnu kvotu, provodi se razredbeni postupak, uz
odgovaraju¢u primjenu odredaba ovoga Pravilnika kojima se ureduje provedba razredbenog
postupka za upis na stru¢ne prijediplomske i stru¢ne diplomske studije.

Razredbeni postupak za upis studenata na stru¢ne prijediplomske i diplomske studije temelji se
na vrednovanju uspjeha u srednjoj 8koli i provedenog razredbenog postupka.

Povjerenstvo za upis na studij

=

Clanak 14.
Razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za upis na studij (u nastavku: Povjerenstvo).
Povjerenstvo ima najmanje tri ¢lana koje imenuje Dekan svojom odlukom.
Temeljem rezultata razredbenog postupka, prilikom redovitih upisnih rokova Povjerenstvo
formira rang listu svih pristupnika.
Rezultati razredbenog postupka objavljuju se na oglasnoj ploci i 3alju pristupnicima putem
informacijskog sustava EduNeta ili e-mail adrese pristupnika.



5.

U slucaju da je nakon redovitih upisnih rokova ostalo slobodnih mjesta za upis i donesena je

odluka o produljenju upisa, Povjerenstvo provodi razredbeni postupak, utvrduje bodove koje
je pristupnik ostvario i odluCuje o upisu temeljem odluke o uvjetima, postupku upisa i

kriterijima bodovanja (dalje u tekstu: Odluka) koju donosi prije po¢etka upisa.

Pravo na upis u prvu godinu studija nakon provedenog razredbenog postupka

Clanak 15.
Pravo upisa u prvu godinu stru¢nog prijediplomskog studija stjee pristupnik, sukladno
uvjetima i kriterijima utvrdenim u natjeCaju za upis studenata, a prema postignutim
bodovima u razredbenom postupku i Odluci.
Pristupnik koji je ostvario pravo na upis, ali se u oglaSenom roku nije upisao, gubi pravo na
upis, a to pravo stjede sljededi pristupnik na listi.
Pravo upisa u prvu godinu struénog diplomskog studija stje¢u svi prijavljeni pristupnici u
skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Pravo na prigovor

4.

Clanak 16.
Pristupnik ima pravo prigovora na ispravnost provedbe razredbenog postupka.
Prigovor se u pisanom obliku podnosi Povjerenstvu u roku od 24 sata od objave liste na
oglasnoj ploci odnosno od dana steenog prava na upis.
Povjerenstvo je duZno razmotriti prigovor pristupnika i donijeti odluku u roku od 24 sata od
njegova podnosenja.
Odluka Povjerenstva je konacna.

Slobodna mjesta za upis

Clanak 17.
Ukoliko nakon rokova odredenih natjecajem ostane slobodnih mjesta za upis, upis se moze

izvrsiti naknadno na temelju odluke Dekana o produljenju upisa.

STUDENTI

Stjecanje statusa studenta

Clanak 18.
Status studenta na VeleuciliStu stjee se upisom na struéni prijediplomski studij ili stru¢ni
diplomski studij, a upis zavrSava zaklju¢enjem ugovora o studiranju i uplatom ugovorenog
iznosa Skolarine.
Status studenta vremenski se odnosi na upisanu akademsku godinu.
Status studenta dokazuje se studentskom ispravom koju izdaje visoko udiliste.
Studentska isprava je studentska iskaznica koja je javna isprava, a Ciji minimalni sadraj i oblik
propisuje Ministar nadleZan za poslove visokog obrazovanja.
Studentska iskaznica izdaje se svim studentima na visokim uciliStima u Republici Hrvatskoj, bez
obzira na kojem studijskom programu studiraju, kao i neovisno jesu li redoviti ili izvanredni
studenti. Dodatno, studentske iskaznice izdaju se i studentima koji sudjeluju u medunarodnim
programima mobilnosti.
Studentska iskaznica izdaje se studentu nakon upisa na Veleudiliste, a student je duzan osobno



10.
11.
12.

ju preuzeti.
Studentska isprava prestaje vrijediti:
a. prestankom statusa studenta,
b. prijavom gubitka ili krade studentske iskaznice,
c. unistenjem.
Studentu se ne smije izdati nova studentska isprava ako prethodna studentska isprava nije
predana na ponistenje, osim u slu¢aju njezina gubitka ili krade.
Student ne smije studentsku ispravu/iskaznicu dati na koristenje, prodati ili posuditi drugoj
osobi.
Zabranjeno je uzeti, kupiti ili upotrijebiti tudu studentsku ispravu/iskaznicu kao svoju.
Svaka zloupotreba studentske isprave/iskaznice je stegovni prekriaj.
Tro3kovi izdavanja jednog primjerka studentske isprave/iskaznice ukljuéeni su u Odluku o cijeni
Skolarina.

Gubitak studentske iskaznice

Clanak 19.
U slucaju da student izgubi ili oSteti studentsku iskaznicu moZe mu se na njegov pisani zahtjev
izdati duplikat studentske iskaznice.
U slutaju gubitka studentske iskaznice student je duZan u najkratem moguéem roku
obavijestiti Studentsku referadu pisanim putem.
Troskove izdavanja duplikata studentske iskaznice snosi student, prema cjeniku kojeg odlukom
ie usvojilo Upravno vijece Poslovnog veleudilista Zagreb.
Troskove ponovnog izdavanja AAl identiteta snosi student, prema cjeniku kojeg odlukom je
usvojilo Upravno vijec¢e Poslovnog veleucilista Zagreb.

Redoviti studenti, izvanredni studenti, gosti studenti

B e

Clanak 20.
Student upisuje studij u redovitom ili izvanrednom statusu.
Redoviti studenti su oni koji studiraju prema programu koji se temelji na punoj nastavnoj satnici.
Status redovitog studenta mogué je uz uvjete propisane Zakonom.
Status redovitog studenta nesmetano i automatizmom se produljuje svake akademske godine
ukoliko su za to ostvareni uvjeti propisani ovim Pravilnikom.
Student ima status redovitog studenta sve dok ispunjava zakonske, akademske i ugovorne
obveze koje proizlaze iz ovog Pravilnika i Ugovora o studiranju.
lzvanredni studenti su oni koji obrazovni program pohadaju uz rad ili drugu aktivnost koja traZi
posebno prilagodene termine i naine izvodenja studija u skladu s izvedbenim planom studija.
TroSkove studija u cijelosti snosi sam student, neovisno o tome ima li status redovitog ili
izvanrednog studenta, a prema visini koju odreduje Upravno vijece Veleudiliita.
upisuje dijelove studijskog programa na Veleucilistu.
Status gosta studenta stjeCe se rjedenjem o upisu gosta studenta u informacijskom sustavu
EduNeta koje, na temelju zamolbe kandidata i priloZzene dokumentacije donosi prodekan za
nastavu i studente u roku od 30 dana od dana podnosenja zamolbe.

10. Gostu studentu se izdaje potvrda o odslusanim predmetima odnosno poloZenim ispitima na



11.

12,

13.

14.

15.

temelju podataka iz informacijskog sustava Veleucilista.

Status gosta studenta moze trajati najdulje jednu akademsku godinu.

Prava i obveze gosta studenta, nalin podmirivanja troskova njegovog studija, eventualna
mogucnost nastavka studija na Veleucilistu i druga pitanja vezana za status gosta studenta
ureduju se posebnim ugovorom o suradnji s drugim visokim uciliStem.

Veleu(iliSte uz doplatu omogucuje studentima izvanredno studiranje po prilagodenom
programu.

Studiranje po prilagodenom programu ukljucuje podrsku osobnog mentora/tutora, pravo
polaganja ispita izvan redovnih rokova i pravo na konzultativhu nastavu.

Studiranje po prilagodenom programu nadoplacuje se na redovnu godisnju Skolarinu, utvrdenu
odlukom Upravnog vije¢a Poslovnog veleucilista Zagreb.

Prisutnost na nastavi, strucna praksa

9.

Clanak 21.
Jedna od akademskih obveza studenta jest redovito sudjelovanje na nastavi.
O redovitosti sudjelovanja studenata na nastavi, vodi se elektroni¢ka evidencija u informatickoj
bazi podataka u elektroni¢kom zapisu koji je temeljno mijerilo odrZane nastave i nazo¢nosti
studenata na nastavi (putem informacijskog sustava EduNeta).
Redoviti studenti obvezni su nazociti na najmanje 60 % predavanja i 60 % vjezbi, a ispunjenje te
obveze svojim potpisom u elektronicku evidenciju potvrduje nastavnik.
Ako je redoviti student nazocio na manje od 60 % fonda sati nastave iz pojedinog predmeta,
nastavnik mu moZe uskratiti potpis ili moze odluciti da davanje potpisa uvjetuje izradom
seminarskog rada ili drugim dodatnim zadacima. U slu€ajevima nazo¢nosti manje od 30 % fonda
sati nastave, student je u obvezi regulirati nastavnu nadoknadu po kolegiju, prema cjeniku kojeg
je utvrdilo Upravno vije¢e Poslovnog veleudiliSta Zagreb. Zamolbu studenta za nastavnu
nadoknadu odobrava prodekan za nastavu i studente. Po izvr§enju nastavne nadoknade po
kolegiju, predmetni nastavnik obavjestava studentsku sluzbu o izvrienju te studentska sluzba
potom dodjeljuje digitalni potpis dolaznosti, za svaki pojedini kolegij.
lzvanredni studenti obvezni su nazo iti na najmanje 40 % sati predavanja i 40 % vjezbi, a
ispunjenje te obveze svojim digitalnim potpisom u elektronicku evidenciju potvrduje nastavnik.
Ako je izvanredni student nazoio na manje od 40 % fonda sati nastave iz pojedinog predmeta,
nastavnik mu moZe uskratiti potpis ili moZe odluciti da davanje potpisa uvjetuje izradom
seminarskog rada ili drugim dodatnim zadacima. U slu¢ajevima nazo¢nosti manje od 25 % fonda
sati nastave, student je u obvezi regulirati nastavnu nadoknadu po kolegiju, prema cjeniku kojeg
je utvrdilo Upravno vijeée Poslovnog veleucilista Zagreb. Zamolbu studenta za nastavnu
nadoknadu odobrava prodekan za nastavu i studente. Po izvrSenju nastavne nadoknade po
kolegiju, predmetni nastavnik obavjestava studentsku sluzbu o izvrienju te studentska sluzba
potom dodjeljuje digitalni potpis dolaznosti, za svaki pojedini kolegij.
Strucna praksa, njezino trajanje i obavljanje ureduje se u skladu s odredbama Pravilnika o
strucnoj praksi Veleudilista.
Izvanredni studenti koji su u radnom odnosu nisu obvezni obavljati stru¢nu praksu, ali su duzni
dostaviti studentskoj referadi potvrdu o zaposlenju.
Izvanredni studenti koji nisu u radnom odnosu duZni su obaviti struénu praksu.

Prijelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta



Clanak 22.

1. Redoviti student moZe promijeniti status i nastaviti studij kao izvanredni student.

2. Ukoliko se udovolji zahtjevu studenta promjena statusa obavlja se s pofetkom idué¢eg semestra,
a ukoliko iz opravdanih razloga proizlazi da se svrha prelaska iz statusa redovitog u izvanredni ne
bi ispunila, promjena se moze izvrsiti i ranije.

3. Zahtjev mora biti obrazloZen. Odluku povodom zahtjeva donosi prodekan za nastavu i studente,
a rjeSenje o promjeni statusa izdaje glavni tajnik Veleucilista.

4. Veleudiliste ¢e po sluzbenoj duznosti, rieSenjem promijeniti status studenta iz redovitog u
izvanredni onim redovitim studentima za koje dobije vierodostojnu potvrdu o zasnivanju radnog
odnosa odnosno onog studenta koji vie nema zakonskih uvjeta studirati u statusu redovitog
studenta.

Prijelaz iz statusa izvanrednog studenta u status redovitog studenta

Clanak 23.

1. lzvanredni student moZe promijeniti status i nastaviti studij kao redoviti student najranije
protekom prve akademske godine i ukoliko zadovoljava ostale zakonske uvjete koji se odnose
na redovite studente.

2. lIznimno, od stavka 1. ovog ¢lanka, promjena statusa moZe se odobriti i ako nisu ispunjeni uvjeti
navedeni u prethodnom stavku, ukoliko iz opravdanih razloga proizlazi da je opravdano izvriiti
takvu promjenu.

3. Zahtjev za promjenu statusa podnosi se prije upisa u viSu godinu. Zahtjev mora biti obrazloZen.
Odluku povodom zahtjeva donosi prodekan za nastavu i studente, a rjeSenje o promjeni izdaje
glavni tajnik Veleudilista.

Clanak 24.
O nastanku okolnosti koje mijenjaju studentski status, student je duZan obavijestiti
studentsku referadu unutar 15 dana od dana nastanka okolnosti koja utjece na promjenu.

Promjena usmjerenja unutar stru¢nog studija i promjena studija

Clanak 25.

1. Student moZe promijeniti upisano studijsko usmjerenje odnosno upisani studijski program.

2. Student u tijeku jedne akademske godine moZe samo jednom promijeniti usmjerenje unutar
strucnog studija.

3. Zamolba za promjenu podnosi se studentskoj referadi najkasnije do 30. rujna tekuée akademske
godine, a iznimno do 31. listopada teku¢e akademske godine. O zamolbi studenta za promjenu
upisanog studijskog usmjerenja odnosno upisanog studijskog programa odluéuje prodekan za
nastavu i studente uz prethodnu konzultaciju s voditeljima katedri studija. RjeSenje o promjeni
studijskog usmjerenja odnosno studijskog programa izdaje Glavni tajnik Veleuc¢ilista.

4. Ako prodekan za nastavu i studente odobri promjenu studijskog usmjerenja odnosno promjenu
studijskog programa, obvezat ¢e studenta da poloZi razlikovne predmete s niZze godine studijskog
usmjerenja odnosno studijskog programa u koje se student Zeli prebaciti, prema studijskom
programu i izvedbenom planu studija za to studijsko usmjerenje odnosno za taj studijski
program, ukoliko za to ima potrebe.

5. Student je duzan platiti razlikovne predmete sukladno odluci o cijenama koje je prethodno
donijelo Upravno vijece Veleudilista.



Ugovor o studiranju

Clanak 26.
1. Sa svim studentima koji upidu struéni studij na VeleudiliStu sklapa se ugovor o studiranju.
2. Ugovorom o studiranju utvrduje se status studenta, visina 3kolarine, uzajamna prava i obveze
tijekom studiranja i druga pitanja od znacaja za ugovorne strane.
Povrat Skolarine
Clanak 27.
1. Student u pravilu nema pravo na povrat prethodno upla¢ene Skolarine ako tijekom studija
odustane od studija ili se ispise.
2. Student moZe zatraZiti povrat uplac¢ene $kolarine, umanjene za 10 % manipulativnih troskova,
kad se ispisuje s VeleuciliSta prije pocetka akademske godine koju upisuje.
3. Ispis studenta sa studija tijekom trajanja akademske godine koju je student upisao ne oslobada
ga obveze uplate predvidene 3kolarine.
4. Zahtjev se predaje izravno studentskoj referadi ili Salje preporuceno postom, a o njemu odlucuje
Dekan.
5. lznimno, na zamolbu studenta Dekan mozZe donijeti odluku kojom se dozvoljava povrat uplac¢ene

Skolarine o ¢emu se donosi zasebna odluka, pri éemu se posebno vodi ra¢una o okolnostima
zbog kojih se traZi povrat, dospijec¢ima plaéanja, nacinu plac¢anja i prisutnosti na nastavi.

Trajanje statusa studenta

N

Clanak 28.
Student je obvezan zavrsiti studij najkasnije u roku koji je dvostruko dulji od trajanja studija.
Student u redovnom statusu ima pravo najvise jednom ponavljati svaku studijsku godinu.
Studentu se mozZe na njegov zahtjev dozvoliti polaganje preostalih ispita uz obvezu plaéanja istih,
osim ako nije drugacije odredeno ovim Pravilnikom.
Student koji redovito ispunjava svoje obveze moZe zavrsiti studij u vremenu kraéem od
propisana trajanja studija u skladu s opé¢im aktom sastavnice na kojoj studira. Uvjeti za redovito
ispunjavanje obveza utvrduju se opéim aktom veleudilista.

Studenti — vrhunski sportasi i vrhunski umjetnici

Clanak 29.

Studentu koji ima status kategoriziranog sportasa, studenta sportasa ili vrhunskog umjetnika
moZe se odobriti studiranje u skladu s Pravilnikom Rektorskog zbora o studiranju sporta3a na
visokim ucilistima RH.
Posebni uvjeti koji ¢e se primjenjivati na kategorizirane sportase odnose se na:

o prilagodbu uvjeta koji se odnosi na obvezu prisutnosti na nastavi i vjeZzbama;

o prilagodbu obveza za upis u sljedeci semestar ili godinu;

e osiguranog mentora ifili koordinatora;
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e prilagodbu termina i nacina polaganja kolokvija, pisanih i usmenih ispita, te po
potrebi na drugi nacin.

3. Posebne uvjete iz prethodnog stavka utvrduje Vije¢e VeleudiliSta na prijedlog prodekana za
nastavu i studente.

4. Status kategoriziranog sportasa dokazuje se razvrstavanjem sportasa u kategorije od strane
Hrvatskog olimpijskog odbora, Hrvatskog para olimpijskog odbora i Hrvatskog sportskog saveza
gluhih.

5. Status studenta sportala dokazuje se uvjerenjem nacionalnog sportskog saveza i Hrvatskog
akademskog sportskog saveza.

6. Kategorija studenta vrhunskog umjetnika potvrduje se potvrdom o ¢lanstvu u Hrvatskoj zajednici
samostalnih umjetnika ili umjetnickoj strukovnoj udruzi ili pozitivhim misljenjem o ostvarenju
kriterija za stjecanje statusa umjetnika koje moZe izdati sastavnica koja izvodi studij u
umjetni¢kom podrucju ili drugo nadleZno tijelo.

7. Detaljnije o pravima i obvezama studenata sportasa moZe se propisati posebnim aktom
Veleudilista.

Studenti s invaliditetom

€Clanak 30.

1. Studenti s invaliditetom i studenti s posebnim potrebama koji zbog bolesti ili o3tec¢enja imaju
tedkoda u realizaciji svakodnevnih aktivnosti (studenti s osteéenjem vida, sluha, motoritkim
poremecajima, psihickim poremecajima, kroni¢nim bolestima, teskoama u ucenju i drugim
tesko¢ama koje mogu utjecati na tijek studija) mogu koristiti usluge mentora i koordinatora na
Veleudilistu.

2. Mentora i koordinatora za studente s invaliditetom i studente s posebnim potrebama imenuje
prodekan za nastavu i studente.

3. Studenti s invaliditetom i studenti s posebnim potrebama mogu podnijeti pisanu i obrazloZenu
zamolbu s pripadaju¢om dokumentacijom studentskoj referadi koja ju prosljeduje prodekanu
za nastavu i studente, u kojoj trebaju navesti svoje specificne poteskoce i potrebe.

4. Uvjeti za studiranje studenata s invaliditetom propisani su posebnim aktom koji donosi
Veleudiliste.

Prestanak statusa studenta

Clanak 31.
1. Status studenta na Veleucilistu prestaje:

» kad student zavrsi studij (danom obrane zavrsSnog rada),

e kad se ispiSe sa studija (danom ispisa),

e kad se ne upise u studijsku godinu odnosno kada ne izvr$i upis u tekuéu akademsku godinu
(istekom roka za upis),

» kad je iskljucen sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene drugim opéim aktom Veleudilista
(danom pravomocnosti odiuke),

¢ kad ne zavri studij u roku utvrdenom ¢lankom 28. ovog Pravilnika (istekom akademske
godine),

e ako ne izvrSava svoje financijske obveze prema Veleudilistu (danom slanja obavijesti o
prestanku statusa studenta preporu¢enom postom),
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¢ na ostale nacine koje predvidaju ovaj Pravilnik, Statut, Zakon ili drugi opéi akti Veleucilista.

2. Osobi kojoj je status studenta prestao, Veleudilidte izdaje ispisnicu odnosno obavijest o
prestanku statusa studenta.

3. Osobi kojoj je status studenta prestao u sluCajevima iz stavka 1. od tocke 3. do tocke 7. ovoga
¢lanka, na njenu pisanu, obrazloZenu i dokumentiranu zamolbu, prodekan za nastavu i studente
moZe dopustiti nastavak studija u statusu izvanrednog studenta, tj. ponovni upis na studij po
izvedbenom planu studija koji vrijedi u trenutku kada se takva osoba ponovno upisuje na studij,
te ako je to potrebno, takvoj osobi odrediti i ispite koje je jos duZna poloZiti kako bi stekla
odgovarajuéi stru¢ni naziv zavrsetkom studija.

Clanak 32.

1. Student moZe podnijeti zahtjev za ispis sa studija koji se podiZe u studentskoj referadii trajno
je dostupan na mreznim stranicama VeleuciliSta.

2. Studentu koji je podnio zahtjev za ispis sa studija, glavni tajnik Veleucilista nakon konzultacija
s prodekanom za nastavu i studente, izdaje ispisnicu na kojoj ¢e biti utvrdeno da se student
ispisuje na vlastiti zahtjev. U ispisnici se navodi naznaka vremena studiranja i zbroj ukupno
stecenih ECTS bodova do trenutka ispisa.

3. Posebna biljeSka o provedenom ispisu, ovjerena pecatom VeleuciliSta, unosi se na poledini
svjedodZzbe o maturi, u elektronicku evidenciju studenta, a primjerak ispisnice ulaZe se u
dosje studenta.

4. Nakon ispisa, studentu se vracaju svi dokumenti predani prilikom upisa, a kopije tih
dokumenta pohranjuju se u dosjeu studenta.

5. Veleuéiliste moZe osobe koje su izgubile status studenta u skladu s odredbama ovog
Pravilnika, ispisati sa studija i o tome im poslati obavijesti preporu¢enom poSiljkom.

Prava i obveze studenta

Clanak 33.
1. Studentima pravo na:

e kvalitetan studij i obrazovni proces kako je to predvideno studijskim programom,

¢ sudjelovanje u struénom i znanstvenom radu,

e konzultacije,

¢ slobodu misljenja i iskazivanja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti na
Veleudilistu,

o slobodno koristenje knjiZznice i ostalih izvora informacija,

e zavrSetak studija u kra¢em roku,

e izjasnjavanje o kvaliteti (ocjenjivanje) nastave i nastavnika,

¢ sudjelovanje u odludivanju, sukladno Zakonu, Statutu i drugim aktima Veleutilidta,

e prituzbu za slu¢aj povrede nekog od njegovih prava predvidenih Zakonom ili opéim
aktima Veleudcilista,

e sudjelovanje u radu studentskih organizacija,

s mirovanje prava i obveza studenta,

e odgovarajucu psiholodku i zdravstvenu pomoc u studentskim poliklinikama ili drugim
odgovarajucim zdravstvenim ustanovama,

¢ sudjelovanje u kulturnim, sportskim i drugim djelatnostima na Veleuéilistu,

e odabir mentora,

e polaganje ispita na alternativan nacin ukoliko njegovo psihofizicko stanje to
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zahtijeva,
e te druga prava predvidena Zakonom, Statutom i drugim opcim aktima Veleudilista.

2. Redoviti studenti imaju prava iz zdravstvenog osiguranja sukladno posebnim propisima.

3. Pravilnicima koje donosi Ministar ureduju se uvjeti i nain ostvarivanja prava redovitih
studenata iz studentskog standarda, i to prava na: subvencionirano stanovanje,
subvencioniranu prehranu, prijevoz studenata s invaliditetom, driavne stipendije, zajmove i
druge noviane potpore te zaposljavanje posredstvom studentskih centara.

4. Student ima obvezu postivati ustroj i strukturu studija, opce i pojedinacne akte Veleutilidta,
te uredno izvrSavati svoje nastavne i druge obveze na Veleudilistu.

¢lanak 34.

Student je obvezan zavr3iti studij najkasnije u roku koji je dvostruko dulji od propisanog roka
trajanja studija. Status studenta stru¢nog prijediplomskog studija traje najvise 6 godina. Status
studenta struénog diplomskog studija traje najvise 4 godine.

Na pisanu, obrazloZenu i dokumentiranu zamolbu studenta, studiranje se moZe nakon isteka
roka navedenog u stavku 1. ovog ¢lanka zbog zdravstvenih i/ili drugih izvanrednih i opravdanih
razloga produljiti najkasnije do 31.10. tekuce godine bez pla¢anja naknade za godi$nje
produZenje studiranja, a u svrhu obrane zavr$nog/diplomskog rada.

Ukoliko student ni u produljenom roku ne obrani zavrini/diplomski rad, automatski mu se
produljuje godina studija uz naplatu prema cjeniku kojeg odlukom usvaja Upravno vijeée i tako
sve dok mu ne istekne dvostruki rok trajanja studija.

Studenti koji su upisali studij u skladu s propisima koji su bili na snazi za vrijeme upisa imaju
pravo zavr3iti studij prema pravilima koja su vrijedila kada su upisivali studij.

Clanak 35.
Sve zamolbe, zahtjeve i Zalbe vezane uz prava i obveze studenta, studenti podnose Veleuéilidtu
u pisanom obliku preporuceno putem poste, osobno predajom u studentsku referadu, putem
informacijskog sustava EduNeta, e-mailom ili putem sustava e-zamolbe dostupnog na mreznim
stranicama Veleucilista.
Uz obveze koje su utvrdene Zakonom i Statutom Veleucilidta, student ima i sljedece obveze:

e postivati pravila studiranja, te opce i pojedinacne akte Veleutilidta, te uredno izvriavati
svoje nastavne i druge obveze na Veleudilistu,

e ispunjavati svoje akademske i financijske obveze u skladu sa Zakonom, Statutom
Veleutilidta, ovim Pravilnikom, opéim i pojedinaénim aktima Veleu¢iliSta, te Ugovorom o
studiranju,

» ispunjavati financijske obveze sukladno odlukama Veleudili$ta i potpisanim ugovorom o
studiranju,

e Cuvati ugled i dostojanstvo VeleuciliSta, studenata, nastavnika i drugih pripadnika
akademske zajednice,

e pona3ati se u skladu s Etickim kodeksom Veleucilista,

e pristupiti provjeri znanja (ispiti, kolokviji, seminarski radovi i si.) na na¢in i u rokovima
propisanim opé¢im i pojedina¢nim aktima Veleudilista,

o aktivirati mirovanje statusa studenta u slucaju nastupa okolnosti odredenih Zakonom i
ovim Pravilnikom, a koje ga spre¢avaju u urednom izvrSenu obveza iz studijskog programa,

e uredno pohadati nastavu, izvriavati obveze predvidene studijskim programom i
izvedbenim planom studija koji je upisao, te op¢im i pojedinacnim aktima Veleutilista,

¢ sudjelovati u vrednovanju kvalitete nastave i nastavnika na nacin predviden opéim aktom
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Veleudilidta,

e upisati viSu godinu studija ako je ispunio sve obveze utvrdene studijskim programom i
izvedbenim planom studija,

¢ polagati ispite na nacin i u rokovima kako je to odredeno op¢im i pojedina¢nim aktima
Veleudilista,

o dovrsiti studij prema upisanom programu i u rokovima predvidenim opéim aktima
Veleudilista.

Mirovanje studentskih prava i obveza

Clanak 36.
1. Student ima pravo na mirovanje studentskih prava i obveza:

e za vrijeme sluZenja vojnoga roka,

e zavrijeme trudnoce,

o do godine dana starosti djeteta, u kojem slucaju pravo na mirovanje obveza umjesto
majke-studentice moZe koristiti otac-student,

e uvrijeme nesposobnosti zbog bolesti ili drugog usporedivog razloga koji traje dulje od tri
mjeseca u kontinuitetu

e u vrijeme medunarodne studentske razmjene dulje od 30 dana, a tijekom odrZavanja
nastave, ako student tom razmjenom ne stje¢e bodove prema ECTS sustavu

¢ u sluéaju nemogucénosti podmirenja financijskih obveza prema Veleucilistuy, te

e u drugim opravdanim slu€ajevima u kojima je doslo do prekida studija.

2. Odluku o mirovanju donosi prodekan za nastavu i studente na pisani i obrazloZeni
zahtjev/zamolbu studenta, uz §to je potrebno priloZiti odgovarajuéu dokumentaciju, a
rjeSenje 0 mirovanju temeljem odluke prodekana za nastavu i studente izdaje glavni tajnik
Veleucilista.

3. Mirovanje studentskog statusa po zamolbi studenta odobrava se za jednu akademsku godinu.
Zamolbu za mirovanje student je u moguénosti podnijeti u periodu od 01. listopada — 31.
listopada za teku¢u akademsku godinu. U periodu od 01. studenog — 30. rujna zamolbu je
mogudée podnijeti za nadolaze¢u akademsku godinu. Nakon isteka akademske godine,
student je duZan javiti se u studentsku referadu radi daljnjeg reguliranja svog statusa.

4. Tijekom mirovanja prava i obveza student moZe pristupati ispitima i drugim oblicima provjere
znanja (kolokvij i sl.) ako je za to ispunio uvjete, ali ne moZe pohadati nastavu i stjecati uvjete
za pristupanje ispitu iz pojedinoga kolegija. Tijekom mirovanja student ne ostvaruje prava iz
studentskoga standarda (osim prava na zdravstveno osiguranje) u skladu s posebnim
propisima.

5. Vrijeme mirovanja ne uraCunava se u vrijeme trajanja studija.

6. Student mora slusati i polagati u meduvremenu nastale razlike u studijskom programu i u
bodovima prema ECTS-u ako se u vrijeme mirovanja prava i obveza izmijeni studijski program,
a u skladu s uvjetima utvrdenim opéim aktom Veleudilista.

Mijere stegovnog postupka
Clanak 37.

1. Ukoliko dode do krsenja Zakona, Statuta Veleucilista, ovog Pravilnika ili drugih opc¢ih akata
Veleucilista ili ugovornih obveza, student stegovno odgovara i protiv njega se pokrece
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2.

stegovni postupak.
Stegovna odgovornost studenata poblize se ureduje posebnim pravilnikom.

Studenti — demonstratori

Clanak 38.
Studenti demonstratori su u pravilu ponajbolji studenti koji pomaZu nastavnicima u izvodenju
nastave, vjezbi i seminara, te pomaZu u svladavanju nastavnih obveza.
Na prijedlog predmetnog nastavnika, voditelji katedri studija poetkom akademske godine
svojom pisanom odlukom mogu imenovati demonstratore za predmete odredenog
nastavnika iz redova studenata koji su te predmete poloZili najmanje s ocjenom ,vrio dobar
» (4), a jo3 uvijek su studenti toga studijskog usmjerenja.
Voditelj katedre studija mora voditi ratuna da jedan student moZe biti demonstrator samo
na srodnim predmetima kod jednog nastavnika i da je taj student jo$ uvijek student toga
studijskog usmjerenja.
Student-demonstrator ima pravo na izdavanje potvrde o obavljenoj demonstraturi.
Student-demonstrator na kraju semestra predaje voditelju katedre studija kraé¢e pisano i
vlastoruéno potpisano izvjes¢e o svom radu tijekom toga semestra potpisano od strane
predmetnog nastavnika na temelju ¢ega mu se izdaje potvrda o obavljenoj demonstraturi.
Potvrda o obavljenoj demonstraturi moZe sluZiti i u svrhu potvrdivanja obavljene struéne
prakse na Veleucilistu.

Nagradivanje studenata

1.

.

Clanak 39.
Svrha nagradivanja studenata je poticanje i isticanje uspje$nosti studenata Veleuéiliita, &ime
se nagraduje njihova izvrsnost, zalaganje, trud i odgovornost.
Vrste nagrada i postupak nagradivanja studenata poblize se ureduju Pravilnikom o
nagradivanju studenata Poslovnog veleudili§ta Zagreb.

USTROJSTVO 1 NACIN IZVEDBE STUDLJA

Studijski program, izvedbeni plan studija

1.

b

Clanak 40.
Studiji na Veleucilitu ustrojavaju se i izvode kao redoviti i izvanredni, a prema studijskom
programu i izvedbenom planu studija.
Sadrzaj studijskog programa i izvedbenog plana studija utvrden je Zakonom i podzakonskim
propisima.
Studijski program i izvedbeni plan studija donosi Vijece Veleudilista.
Skraceni izvedbeni plan studija objavljuje se prije poCetka nastave u odnosnoj akademskoj
godini i dostupan je javnosti, a obavezno se objavljuje na mreZnim stranicama Veleuéiliéta.
Student ima pravo zatraZiti izdavanje izvedbenog plana studija, uz naknadu, po jednom
studiju, prema cjeniku kojeg je odlukom usvojilo Upravno vije¢e Poslovnog veleuctilista
Zagreb.
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Clanak 41.
Studijski program izvodi se po akademskim godinama.
Akademska godina pocinje 1. listopada tekuée, a zavrsava 30. rujna sljedece kalendarske
godine.
Akademska godina dijeli se na dva semestra: zimski i ljetni.
Kalendar nastave (akademski kalendar) tijekom akademske godine utvrduje Vijece
VeleuciliSta za svaku akademsku godinu.
Raspored nastave ogladava se najkasnije sedam dana prije poCetka semestra.

Ustrojavanje i izvodenje nastave

10.

11.
12.

13.

Clanak 42.
Nadin ustrojavanja i izvodenja nastave propisan je studijskim programom i izvedbenim
planom studija, a poglavito se sastoji od predavanja, seminara, vjeibi, konzultacija,
mentorskog rada, kolokvija, praktikuma, ispita te drugih oblika provjeravanja znanja i
struéne prakse.
Sustav Learn Worlds je sluzbeni sustav za uenje na daljinu koji je temeljna platforma za
provedbu ONLINE nastavnog procesa.
Studenti koji studiraju online studije Veleucilista su obvezni koristiti sustav Learn Worlds
kojim ¢e aktivno sudjelovati u nastavnom procesu i suradnji s Veleudilistem, nastavnicima,
referadom, dekanatom i ostalim studentima. UCenje na daljinu podrazumijeva asinkronu
nastavu (predavanja) i sinkronu nastavu (vjezbe, diskusija, studije slu¢aja, prezentiranje).
Studenti su obvezni poStivati autorska prava Veleu¢iliSta pri koristenju svih materijala i
informacija. Zabranjeno je materijale ili dijelove materijala Veleudéilista kopirati, distribuirati,
javno objaviti ili u€initi dostupnim tre¢im osobama na bilo koji nacin.
Nastava je problemski orijentirana i zasniva se na aktivnom sudjelovanju studenata u svim
oblicima nastave. Oblici ostvarivanja nastave (klasicno/online) su: predavanja, vjeZbe,
seminari, konzultacije te samostalan rad studenata. Studenti imaju obvezu pripremati se za
nastavu, izvrSavati studentske aktivnosti, izradivati zadatke, pripremati prezentacije i
projekte i ostale aktivnosti - propisane detaljnim izvedbenim planom pojedinog kolegija
(syllabus). Studentu koji kasni na nastavu predmetni nastavnik moZe onemoguditi
prisustvovanje nastavi, ako procijeni da bi isto predstavljalo ometanje nastavnog procesa.
Za vrijeme nastave provodi se ocjenjivanje studentskih aktivnosti kroz izradu (syllabusom
odredenih) ocjenskih zadataka.
Nastava se na stru¢nim prijediplomskim i diplomskim studijima izvodi na jeziku sukladno
izdanoj dopusnici za pojedini studij.
Unutar studijskih programa nastavnim planom je propisana strucna praksa, a regulirana je
Pravilnikom o stru¢noj praksi.
Odvijanje nastave unutar pojedinog kolegija je osim ovim Pravilnikom, detaljno definirano
Syllabusom koji donose nositelj i izvoditelj kolegija za svaki pojedini kolegij posebno. Upute
za svaki kolegij nastavnik donosi i objavljuje u sustavu Eduneta neposredno prije prvog
termina nastave za taj kolegij.
lzvodenje nastave kroz sustav ufenja na daljinu Learn Worlds uredeno je Priru¢nik o
izvodenju online nastave i komunikaciji u virtualnom okruzenju.
Nastava se ustrojava po semestrima.
Nastava se na redovitom i izvanrednom studiju izvodi tijekom 30 nastavnih tjedana u
akademskoj godini podijeljenoj na zimski i ljetni semestar.
Vodedi se kriterijima ekonomske isplativosti, VeleuciliSte e organizirati izvodenje nastave
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V.

za sve izborne kolegije za koje se prijavi najmanje pet (5) studenata, ukoliko nije drugacije
odluceno.

14, 1zborni kolegij dio je obrazovnog standarda, prema tome, kada ga student izabere, obvezan
ga je poloziti, osim u slu¢aju ponavljanja godine kada ga mozZe zamijeniti drugim izbornim
kolegijem pod uvjetom da nosi jednaki broj ECTS bodova.

Clanak 43.

1. Ako iz objektivnih razloga nije odrZana nastava iz pojedinog predmeta, prodekan za nastavu
i studente uz konzultaciju s predmetnim nastavnikom odludit ¢e o nafinu i vremenu
naknadnog odrZavanja nastave iz tog predmeta.

2. lznimno, kad bi naknadno odrZavanje nastave u vecoj mjeri utjecalo na optereéenje
studenata, a neodrZavanje nastave iz tog predmeta bitno ne bi utjecalo na cjelovitost
obrazovanja studenata, na prijedlog voditelja katedre studija, uz konzultaciju s predmetnim
nastavnikom prodekan za nastavu i studente moZe odluéiti da se ta nastava ne
nadoknaduje.

3. Nastava na Veleucilistu moZe se prenositi koristenjem video online konferencijskog sustava
u iznimnim i objektivho opravdanim okolnostima kada je to nuZno radi pravodobnog
odrZavanja nastave.

4. Nastava koristenjem video online konferencijskog sustava u pravilu je zamjena za nastavu
u ucionici.

5. Pracenje nastave putem video online konferencijskog sustava evidentira se kao aktivnost
na nastavi.

6. Studenti nisu ovlasteni na bilo koji nacin snimati audio ili video zapise odrZane nastave (u
bilo kojoj vrsti aktivnosti: predavanja, seminari, viezbe, prezentacije, ispiti...) te takoder nisu
ovlasteni kreirati digitalne kopije bilo kojeg dijela nastave koja se prenosi putem online
sustava.

Clanak 44.
Za izvodenje studija odgovorni su prodekan za nastavu i studente, te voditelji katedri studija.

ISPITI

Vrste i nacin polaganja ispita

w

Clanak 45.
Student polaZe ispite iz predmeta koje je upisao, a prema utvrdenom studijskom programu.
Pravo polaganja ispita ima student iz predmeta koje je upisao i koji je ispunio sve obveze
propisane studijskim programom, §to se dokazuje potpisom nastavnika (dolaznost i ostali
uvjeti) u elektronickoj bazi EduNeta uz uvjet podmirenja dospjelih financijskih obveza prema
Veleucilistu.
Ispiti se polaZu kroz pisane ili usmene tehnike (klasi¢no ili online).
Nacin polaganja ispita za svaki pojedini predmet utvrduje se silabusom u sklopu izvedbenog
plana studija i Uputama za polaganje kolegija svakog pojedinog predmeta.
Radi 3to ulinkovitijeg svladavanja studijskog programa moZe se uvesti provjeravanje i
ocjenjivanje znanja studenata tijekom nastave putem kolokvija. Broj i sadrZaj kolokvija
utvrduje se silabusima kolegija.
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Javnost ispita

1.
2. Studenti imaju pravo prisustvovati ispitivanju drugih kandidata. Rezultati ispita su javni,

Clanak 46.
Ispiti su javni.

uvaZavajuti odredbe o zastiti osobnih podataka.

Besplatnost ispita

Clanak 47.
Ispiti su besplatni, odnosno ukljuc¢eni su u cijenu skolarine i ne naplacuju se posebno, osim u

slu¢aju kad je drugacije propisano ovim ili drugim Pravilnikom Veleucilista.

Vrste ispitnih rokova, kalendar i raspored ispita

& by =

Clanak 48.
Ispitni rokovi mogu biti redovni i izvanredni. Redovni ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski.
Redovni ispitni rok traje u pravilu Cetiri tjedna.
Ispitni rokovi i vremenski period odrZavanja ispita utvrduju se akademskim kalendarom.
U redovnim ispitnim rokovima odreduje se ako je to potrebno po najmanje dva ispitna termina
za svaki predmet, a u izvanrednim ispitnim rokovima po jedan ispitni termin.
Ponovnom polaganju ispita iz istog predmeta student moZe u pravilu pristupiti po isteku roka
od sedam (7) dana kod redovnih ispitnih rokova.
Student moZe prijaviti ispit u svakom planiranom ispitnom roku ako ispunjava uvjete za
pristupanje ispitu: ako ima potpis iz kolegija kojeg Zeli polagati i ako je podmirio dospjele
financijske obveze prema Veleucilistu.

€lanak 49.

Akademski kalendar objavljuje se pofetkom svake akademske godine na mreZnim stranicama
Veleucilista.

Prijava ispita

€lanak 50.

1. Student prijavljuje polaganje ispita putem studomata informacijskog sustava EduNeta

najkasnije jedan radni dan prije odrzavanja ispita, ne racunajuci dan odrzavanja ispita. Prijava
polaganja ispita putem studomata informacijskog sustava EduNeta ujedno se biljeZi redni broj
izlazaka na pojedini ispit.

Predmetni nastavnik duZan je prije poletka ispitnog roka preuzeti izvjestaj o odrzanim ispitima
(ispitnu listu) u studentskoj referadi i vratiti ju nakon zavrSetka ispitnog roka i unesenih ispitnih
ocjena po svakom studentu na ispitnu listu.

Odjava ispita

¢lanak 51.

1. Ako student iz bilo kojeg razloga ne moZe pristupiti prijavljenom ispitu, duZan je odjaviti ispit

najkasnije do 23:59h prethodno ispithom danu.

18



2. Kada student pravodobno odjavi ispit smatrat ¢e se da ispit nije ni prijavio.

3. Studentu koji pravodobno ne odjavi ispit, niti se na njemu pojavi, ispitiva¢ u ispitnu listu upisuje
»nedovoljan (1)" s naznakom ,,NP" (nije pristupio/la).

4. lzostanak s ispita biljeZi se kao izlazak na ispit.

5. Studentu koji odustane od ve¢ zapocletog ispita, ispitivaC u ispitnu listu upisuje ocjenu
»hedovoljan (1)".

Polaganje ispita

Clanak 52.

1. Student polaZe ispit kod predmetnog nastavnika odnosno nositelja predmeta.

2. Student koji nije izvr3io propisane obveze propisane iz pojedinog predmeta ne moZe pristupiti
ispitu.

3. Uslucaju dulje sprije¢enosti predmetnog nastavnika Vijece Veleudilidta povijerit e odrZavanje
ispita i ostalih obveza na tom predmetu drugom nastavniku iste ili srodne struke ili
nastavnitkom povjerenstvu.

4. Cjelokupan ispit mora zavrsiti u najviSe pet radnih dana od dana odriavanja utvrdena
rasporedom ispita, osim u posebno opravdanim sluc¢ajevima, a u skladu s opéim aktom
veleudilista.

5. Prema Pravilniku za online polaganje ispita (i pripadajuéim zahtjevima za elektronitku
opremu), preduvjeti za pristupanje online polaganiju ispita su:

a. racunalo s kojeg student pristupa online ispitu na kojemu je instaliran neki od trzisno
dostupnih operativnih sustava s web pretraZivaéem.

stabilan pristup internetskoj vezi (minimum 4G),

informaticka - informacijska pismenost,

mikrofon,

vanjska/eksterna (web) kamera,

zatvorena soba u kojoj se nalazi student sam, bez prisustva drugih ljudi

. osobna iskaznica pri ruci.

6. Pismeni ispiti i kolokviji (klasi¢ni i online) se radi nepristranosti i objektivnosti provode u
kontroliranom okruzenju, pri ¢emu za osiguranje regularnosti provodenja ispita mogu biti
zaduZeni i vanjski suradnici u nastavi ili asistenti.

7. Studentu koji nije u mogucnosti osigurati traZene preduvjete za pristupanje online ispitu na
udaljenoj lokaciji iz st. 5 ovog Clanka. Veleuiliste ¢e omoguditi organizaciju online ispita u
kontroliranim uvjetima na lokaciji Veleucilista, pri ¢emu je student obvezan najaviti namjeru
pristupa online ispitnom roku (za sve ispite kojima planira pristupiti na tom ispitnom roku)
najkasnije 7 radnih dana prije pocetka tjedna ispitnih rokova: Referadi prema propisanom
protokolu.

8. Ispitu mogu pristupiti studenti koji su zadovoljili sve propisane obveze navedene unutar
Syllabusa svakog kolegija.

9. Osobe zaduZene za provedbu provjera znanja (ispiti i kolokviji) ovlastene su osigurati
vjerodostojno provodenje ispita te udaljiti s ispita studente koji na bilo koji nadin ometaju
provodenje ispitnog procesa ili ugroZavaju vierodostojnost rezultata ispita.

10. Smatra se da student nije poloZio ispit na pojedinom ispitnom roku ukoliko:

a. nije zadovoljio na bilo kojem dijelu ispita,
b. je ispit prijavio, a za vrijeme predmetnog ispitnog roka nije pristupio pismenom ili
usmenom ispitu sukladno objavljenom rasporedu ispitnog roka,

moho a0 o
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c. je odbio ponudenu ocjenu predmetnog nastavnika na usmenom ispitu odnosno
upisu ocjene.

11. Kako bi ponovno pristupio ispitu koji nije poloZio iz bilo kojeg razloga, student je obvezan ispit
ponovo prijaviti u propisanim rokovima.

12. Student koji je ostvario pravo na potpis iz nekog kolegija, a nije ga polozZio u toj akademskoj
godini, moZe u sljedeéim akademskim godinama zatraZiti priznavanje potpisa ostvarenog u
nekoj od prethodnih godina, vodeci pritom raluna da ¢e neovisno o priznatom potpisu
student imati obvezu polagati kolegij na nacin na koji se on provodi u akademskoj godini u
kojoj ga polaZe, uz sve mogucée promjene (u ishodima ucenja, na¢inima bodovanja i
vrednovanja, izvodac kolegija i slicno). Priznavanjem potpisa ne ostvaruje se prijenos bodova
iz prethodnih godina.

Polaganje komisijskog ispita

Clanak 53.
1. |Ispit iz istog predmeta moZe se polagati najvise Cetiri (4) puta.
2. Student koji Cetvrti puta ne poloZi ispit iz istog predmeta obvezan je u idué¢oj akademskoj
godini ponovo upisati (odslusati i poloZiti) taj predmet, uz pla¢anje prema cjeniku kojeg
odlukom je usvojilo Upravno vije¢e Poslovnog veleucili$ta Zagreb.

Clanak 54.

1. [Ispit se Eetvrti put polaZe pred nastavnickim Povjerenstvom (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo)
koje broji tri (3) &lana. Clanove Povjerenstva ukljuujuéi i predsjednika imenuje prodekan za
nastavu i studente. Jedan od ¢lanova Povjerenstva je i predmetni nastavnik. Predmetni
nastavnik ne moZe biti predsjednik Povjerenstva.

2. Odlukom o imenovanju Povjerenstva utvrduje se mjesto i vrijeme odrZavanja ispita u
dogovoru sa predmetnim nastavnicima.

3. Povjerenstvo vodi zapisnik o tijeku ispita koji mora sadrZavati kona¢nu odluku o ocjeni, a
potpisuju ga svi ¢lanovi Povjerenstva.

4. Povjerenstvo donosi odluku veéinom glasova, a u zapisnik se biljezi ocjena svakog ¢lana
Povjerenstva te zakljutna ocjena. Odluka Povjerenstva je konacna.

5. Student bez obzira na rezultat pisanog djela ispita, kod komisijskog ispita, ima pravo pristupiti
usmenom dijelu ispita.

6. Zapisnik o tijeku ispita se uz ispitnu listu dostavlja studenskoj referadi najkasnije tri (3) dana
nakon odrZanog ispita.

Clanak 55.

1. U sklopu uplaéene Skolarine, student ima pravo najviSe tri puta polagati ispit iz istog
nastavnog predmeta, a ukupno tijekom iste akademske godine ispit iz istog nastavnog
predmeta moZe polagati najvise Cetiri puta.

2. Student moZe pristupiti polaganju komisijskog i razlikovnog ispita samo ako je prethodno
uplatio propisanu naknadu za polaganje tog ispita, prema cjeniku kojeg odlukom je usvojilo
Upravno vijece Poslovnog veleudiliSta Zagreb, a dokaz o izvrSenoj uplati dostavio studentskoj
referadi najkasnije dva (2) dana prije ispitnog termina.

Ocjene
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Clanak 56.
1. Uspjeh studenta na ispitu izrazava se ocjenama: izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan
(2) i nedovoljan (1).
2. Ocjene izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3) i dovoljan (2) prolazne su i upisuju se u ispitnu listu
i informacijski sustav EduNeta.
3. Ocjena nedovoljan (1) je negativna i upisuje se u ispitnu listu i informacijski sustav EduNeta.
4. Nastavnik ¢e ocijeniti ispit studenta ocjenom nedovoljan (1) kada student:

e ako ne pokaze dovoljnu razinu znanja za prolaznu ocjenu, bilo na pismenom ili
usmenom dijelu ispita,

e ako student napusti prostor (klasi¢ni ili virtualni) u kojem se odrZava i u kojem je
zapoceo pismeni dio ispita ili odustane od ve¢ zapodetog pisanog ili usmenog
odgovaranja,

¢ ako nakon pismenog dijela ispita student ne pristupi usmenom dijelu ispita,

e ako zbog ometanja ostalih studenata/osoba, nedoli¢na pona$anja ili koridtenja
nedopustenih pomagala student bude udaljen s ispita,

e ukoliko student odbije kona¢nu ocjenu.

5. U slu¢aju neuskladenosti podataka u informacijskom sustavu EduNeta i ispitnoj listi za ispit,
mjerodavan je podatak iz ispitne liste koju je duZan voditi svaki nastavnik.
6. Kad se ocjena donosi na temelju veceg broja pojedina¢nih ocjena, ona se odreduje kao
prosjecna ocjena i glasi:
e prosjecna ocjena jednakaili iznad 4,5 izvrstan (5)
e prosjetna ocjena jednakaili iznad 3,5 do 4,4 vrlo dobar (4)
e prosjecna ocjena jednakaili iznad 2,5 do 3,4 dobar (3)
e prosjecna ocjena jednakaili iznad 1,5 do 2,4 dovoljan (2)
e prosjetna ocjena ispod 1,5 - nedovoljan (1).
7. Od odredivanja prosje¢ne ocjene u obzir se uzima samo prvo decimalno mjesto iza zareza, sva
ostala mjesta se brisu.
8. Studijskim programom ili izvedbenim planom studija moZe se utvrditi da se neki oblici nastave
provode bez ocjenjivanja ili da se ocjenjuju opisno.

Ocjenjivanje u ECTS sustavu

Clanak 57.
Brojéani sustav ocjena usporeduje se s ECTS sustavom ocjena kako slijedi:
e 5=A (izvrstan); iznadprosjecan rezultat s manjim nedostacima
e 4=B (vrlo dobar); iznadprosjetan rezultat s nekim nedostacima
¢ 3=C (dobar); solidan rezultat s brojnim uodljivim nedostacima
e 2=D (dovoljan); zadovoljavajudi; rezultat zadovoljava minimalne kriterije
e 1=FX (nedovoljan); potreban dodatan rad za zadovoljavanje minimalnih kriterija.

Priopéavanje ispitnih rezultata
Clanak 58.
1. Studentu treba priop¢iti rezultat usmenog ispita odmah po odrzanom ispitu.

2. Rezultati pisanog ispita objavljuju se u roku od pet (5) radnih dana od dana njegova odriavanja,
slanjem obavijesti putem informacijskog sustava EduNeta portala ili na drugi odgovarajuéi
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nacin.

3. Rezultati pisanog dijela ispita moraju se objaviti u primjerenom roku kako bi cjelokupni ispit
{(pismeni i usmeni dio) mogao zavrsiti u roku od sedam (7) radnih dana.

4. Istodobno s objavom rezultata, nastavnik je duzan odrediti i vrijeme u kojem student moZe
obaviti uvid u pisani ispit odnosno pisani dio ispita kada se ispit sastoji od pisanog i usmenog
dijela.

5. Student ima pravo uvida u pisani dio svog ispita, a predmetni nastavnik mu je to duzan
omogucditi.

6. Kad nastavnik ocijeni pisani ispit odnosno pisani dio ispita ocjenom nedovoljan (1) duZan je
upoznati studenta s nedostacima pisanog ispita ukoliko to student od njega zatraii.

7. Kada se ispit polaie pisano i usmeno student ima pravo izjaviti prigovor predmetnom
nastavniku na negativnu ocjenu pisanog dijela ispita. Ako predmetni nastavnik uvazi prigovor
studentu se dopusta pristupanje usmenom dijelu ispita, bez obzira na to 3to je rezultat pisanog
dijela ispita bio negativan.

8. Ako predmetni nastavnik ne uvaii prigovor student ima pravo zahtijevati ponavljanje ispita
pred ispitnim povjerenstvom (sukladno ¢lanku 59. ovog Pravilnika).

9. Ukoliko nastavnik na ispitnom roku primijeti nepravilnosti prilikom polaganja ispita, uz
suglasnost prodekana za nastavu i studente moZe ponistiti ispitni rok i objaviti novi termin za
polaganje ispita. Obavijest o ponidtenju ispita objavljuje se uz obrazloZenje u roku od 48 sati
na mreZnim stranicama Veleudilista ili na drugi odgovarajuéi nacin.

10. Student moZe izjaviti prigovor neposredno nakon uvida u pisani dio svog ispita.

11. Rok za ¢uvanje pisanih ispita je 1 (jedna) godina koja pocinje te¢i od kraja godine u kojoj je ispit
pisan.

Ponavljanje ispita pred ispitnim povjerenstvom

Clanak 59.

1. Student koji nije zadovoljan s postignutom ocjenom na ispitu ima pravo u roku 24 sata od
priopéenja ocjene zahtijevati ponavljanje ispita pred ispitnim povjerenstvom koje se sastoji
od tri ¢lana, a koje odlukom imenuje prodekan za nastavu i studente.

2. Zahtjev mora biti obrazloZen, a podnosi se u pisanom obliku. Zahtjev se predaje studentskoj
referadi koja ga prosljeduje prodekanu za nastavu i studente.

3. Predmetni nastavnik s ¢ijom je ocjenom student nezadovoljan mora biti jedan od ¢lanova
povjerenstva, ali ne moze biti predsjednik.

4. Odlukom o imenovanju povjerenstva utvrduje se vrijeme i mjesto odrZavanja ispita.

5. Ponavljanje ispita mora se organizirati u roku tri radna dana od dana podno3enja zahtjeva.

6. Pisani ispit ili pisani dio ispita ne ponavlja se pred povjerenstvom, ve¢ ¢e ga ono samo
ponovno ocijeniti.

7. Povjerenstvo donosi odiuku o rezultatu ispita veéinom glasova. Odluka povjerenstva je
konacna.

8. O tijeku ispita povjerenstvo vodi zapisnik. Zapisnik se dostavlja u studentsku referadu
Veleucilista.

Priznavanje poloZenog ispita
Clanak 60.

1. Studentu koji je poloZio ispit na drugom visokom udiliStu, predmetni nastavnik mozZe
priznati poloZeni ispit ako predmet iz kojeg je ispit poloZen po svom sadrZaju i opsegu
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odgovara predmetu kojeg je student upisao.

2. Ako predmet po svom sadrzaju i opsegu priblizno odgovara predmetu koji je student upisao

na studiju Veleucilidta, nastavnik moze priznati ispit u cijelosti ili djelomiéno, pa zahtijevati
da student polozi razliku.

3. Predmetni nastavnik priznaje ispit u cijelosti ili djelomi¢no temeljem pisane zamolbe za

priznavanje ispita kojoj treba priloZiti ovjereni prijepis ocjene i syllabus predmeta. Zamolba
se predaje u studentsku referadu koja ¢e ju proslijediti predmetnom nastavniku.

4. Studenti koji naknadno traZe priznavanje ispita/predmeta poloZenih na drugim visokim

ucilistima, za prethodno upisane studente na PVZG, obvezni su platiti cijenu priznavanja
po ispitu, prema cjeniku kojeg odlukom je usvojilo Upravno vijece Poslovnog veleutilita
Zagreb.

Evidencija o odrZanim ispitima

Vi.

Clanak 61.
O odrzanim ispitima vodi se sluZbena evidencija sukladno Zakonom i podzakonskim aktima.
Pravilno ispunjen izvjeStaj o odrzanom ispitu (ispitne liste) predmetni nastavnik duZan je
predati studenskoj referadi u roku od tri (3) radna dana od dana zavrietka ispita.
Nastavnik je duZan voditi evidenciju o odrZanim ispitima te je duZan ocjene unositi u
informacijski sustav EduNeta u roku od tri (3) radna dana od dovr3etka ispita.
U sluaju nepodudarnosti ocjene ostvarene na ispitu i ocjene u informacijskom sustavu
EduNeta, za studentsku referadu vjerodostojna je ocjena unesena u izvjestaj o odrzanom ispitu
(ispitnu listu). Iznimno, ukoliko predmetni nastavnik utvrdi pogre3no evidentiranu ocjenu na
ispitnoj listi, duZan je informaciju o promjeni zabiljeZiti na ispitnoj listi, vlastoru¢no potpisati i
uputiti studentskoj referadi koja ¢e prema njoj postupiti.

UPIS U VISU GODINU STUDIJA | PONAVUANJE GODINE

Upis u viSu godinu studija

Clanak 62.

Opdi uvjeti za upis vise godine

Student stjece pravo upisa u visu godinu studija ako je:

do roka upisa uredno ispunio sve dospjele financijske obveze prema Veleuéilitu,

ako ima potpise nastavnika iz kolegija koji su mu dovoljni za upis u vidu godinu,

ako ima evidentirane ocjene poloZenih kolegija u sustavu EduNeta,

ako je platio Skolarinu odnosno upisninu i prvu ratu $kolarine za visu godinu ukoliko je
ugovoreno placanje u ratama.

Posebni uvjeti za upis visih godina

1. Uz opce uvjete za upis viSe godine, student stjee pravo upisa u 2. godinu struénog

prijediplomskog studija: ako je ostvario najmanje 42 ECTS boda na prvoj godini studija. Ukoliko
je student ostvario manje od 42 ECTS boda na prvoj godini struénog prijediplomskog studija
obvezan je upisati ponavljanje godine, maksimalno u zakonski dozvoljenom roku studiranja,
prema sluzbenom cjeniku koje je utvrdilo i odobrilo Upravno vijeée Poslovnog veleuéilista
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Zagreb.

Uz opce uvjete za upis vide godine, student stje¢e pravo upisa u 3. godinu struénog
prijediplomskog studija ako je ostvario najmanje 102 ECTS boda sveukupno na prethodnim
godinama studija. Ukoliko je student ostvario manje od 102 ECTS boda na struénom
prijediplomskom studiju, na prethodnim godinama studija, obvezan je upisati ponavljanje
godine, maksimalno u zakonski dozvoljenom roku studiranja, prema sluzbenom cjeniku koje je
utvrdilo i odobrilo Upravno vijec¢e Poslovnog veleucilita Zagreb.

Uz opce uvjete za upis vide godine, ukoliko je student na prethodnim godinama studija ostvario
manje od 144 ECTS boda obvezan je upisati ponavljanje tre¢e godine studija, maksimalno u
zakonski dozvoljenom roku studiranja, prema sluzbenom cjeniku koje je utvrdilo i odobrilo
Upravno vijeée Poslovnog veleucilista Zagreb.

Ukoliko je student na prethodnim godinama struénog prijediplomskog studija ostvario
najmanje 144 ECTS boda, uz ostvarenje opcih uvjeta, studentu se na temelju njegove zamolbe
moze odobriti godiSnje produZenje studiranja, maksimalno u zakonski dozvoljenom roku
studiranja, prema cjeniku koje je utvrdilo i odobrilo Upravno vijeée Poslovnog veleuéilista
Zagreb.

Uz opde uvjete za upis viSe godine, student stjece pravo upisa u 2. godinu struénog diplomskog
studija: ako je ostvario najmanje 42 ECTS boda na 1. godini stru¢nog diplomskog studija.
Ukoliko je student ostvario manje od 42 ECTS boda na prvoj godini stru¢nog diplomskog studija
obvezan je upisati ponavljanje godine, maksimalno u zakonski dozvoljenom roku studiranja,
prema sluZzbenom cjeniku koje je utvrdilo i odobrilo Upravno vijeée Poslovnog veleutilista
Zagreb.

Ukoliko je student na prethodnim godinama struénog diplomskog studija ostvario najmanje 84
ECTS boda, uz ostvarenje opcih uvjeta, studentu se na temelju njegove zamolbe moze odobriti
godidnje produZenje studiranja, maksimalno u zakonski dozvoljenom roku studiranja, prema
cjeniku koje je utvrdilo i odobrilo Upravno vijece Poslovnog veleucili$ta Zagreb.

Dekan moZe svojom odlukom u pojedinim sluc¢ajevima, uz zamolbu studenta, odobriti upis u
vidu godinu, iako za to nisu ispunjeni uvjeti iz prethodnih stavaka.

Ponavljanje godine

& 9N

Clanak 63.
Student koji nije stekao pravo upisa u viSu godinu studija ponavlja godinu.
Ponovljenu godinu studija student je duZan upisati u sljede¢oj akademskoj godini.
Student koji ne upise ponovljenu godinu u idu¢oj akademskoj godini, gubi status studenta.
Student koji ponavlja ili ponovno upisuje istu godinu studija ne upisuje veé odsludane
predmete i nije duZan biti nazocan nastavi iz tih predmeta, ve¢ samo polagati ispite.
Student koji ponavlja godinu pla¢a 50% iznosa $kolarine i upisninu za svaku ponavljanu
godinu.

Izmjene studijskog programa

Clanak 64.
Student koji studira bez ponavljanja godine i bez prekida ima pravo zavriiti studij prema
upisanom studijskom programu.
U slucaju izmjena studijskog programa student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij nakon
prekida, upisuje novi studijski program i razliku predmeta prema novom studijskom
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programu.
Ovjera semestra, ovjera godine

Clanak 65.

1. Prilikom upisa u viSu godinu, studentska referada ¢e izvrsiti kontrolu ispunjenih studentskih
obveza i njihovu to&nost, izvriiti utvrdene ispravke, te isto unijeti na poledinu upisnog lista i
ovjeriti svojim potpisom.

2. U postupku dokazivanja izvrsenih obveza na studiju, izvjestaj o odrZanim ispitima (negdje u
tekstu i kao ispitna lista) je osnovni dokument iz kojeg se provjeravaju podaci o poloZenim
predmetima i izvrSenim obvezama na studiju, a ocjene se u elektronicki sustav unose prema
tom izvjestaju.

Vil. PREKID STUDUIJA, NASTAVAK | PRJELAZ NA DRUGI STUDIJ
Ispis i prekid studija

Clanak 66.

1. Na zahtjev studenta koji se ispisao sa studija izdaje se ispisnica s naznakom vremena
studiranja, ukupno steCenim bodovima prema ECTS-u te popisom poloZenih ispita s
pripadaju¢im bodovima prema ECTS-u i postignutim ocjenama. O ispisu sa studija unosi se
biljeSka u informacijski sustav EduNeta. Troskovi ispisa sa studija i izdavanje ispisnice
utvrdeno je cjenikom kojeg je odlukom usvojilo Upravno vijece Poslovnog veleuéili§ta Zagreb.

2. Prekid studija mogu¢ je u situacijama u kojima student ne izvri upis u iduéu akademsku
godinu.

3. Student kojem su mirovale studentske obveze moZe nastaviti studirati na istom studiju uz
uvjet polaganja razlike ispita ukoliko postoje razlike izmedu programa studija kojeg je
pohadao i programa kojeg nastavlja.

4. Nakon mirovanja, student se upisuje prema izvedbenom planu studija koji je na shazi u
akademskoj godini u koju se upisuje.

Nastavak studija
Clanak 66 a.

1. Student koji nakon prekida studija Zeli nastaviti studij, duzan je podnijeti zamolbu.

2. Nastavkom studija studentskoj referadi pocetkom akademske godine odnosno najkasnije do
31. listopada tekuée akademske godine za aktiviranje statusa studenta. lznimno, zamolba
studenta mozZe biti uvazena i ako je podnesena nakon tog datuma, ukoliko posebne okolnosti
slu¢aja opravdavaju donosenje takve odluke.

3. O nastavku studija prodekan za nastavu i studente donosi odluku u kojoj se navodi u koju
godinu se student ukljucuje, koje razlikovne ispite treba upisati i do kada polofiti.

4. Student koji nastavlja studij, a koji je prije prekida imao status redovitog studenta, nakon
prekida upisuje u statusu izvanrednog studenta.

5. U slucaju izmjene studijskog programa student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij nakon
statusa mirovanja ili nakon prekida studija upisuje godinu obvezan je poloZiti razliku ispita
koji su mu odredeni sukladno novom studijskom programu.
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Clanak 67.
Studentu koji Zeli nastaviti studiranje nakon prekida za koji nije utvrdeno mirovanje
studentskih obveza, prodekan za nastavu i studente ¢e odlukom odrediti pod kojim uvjetima moze
nastaviti studiranje. RjeSenje izdaju Dekan i glavni tajnik Veleucilista.

Prijelaz s drugog visokog uciliSta

Clanak 68.
Student koji prelazi na Veleucilidte s drugog visokog ucilista duZan je uz zamolbu za prijelaz
priloziti dokumente o prethodnom studiju sukladno posebnom Pravilniku Veleudilista.

Clanak 69.

1. Student koji studira na drugom visokom uéili$tu moZe zadrzati isti status prijelazom na studij
na Veleucili$tu, pod uvjetom da zadovoljava zakonske uvjete.

2. Povjerenstvo ¢e svojom odlukom odrediti u koju godinu studija i uz koje uvjete se Student iz
stavka 1. ovoga ¢lanka moZe upisati na Veleuciliste.

3. Prijelaz s drugog visokog uciliSta na VeleuciliSte ureden je posebnim Pravilnikom Veleudilista.

4. Student koji studira na ustanovi izvan Republike Hrvatske stje¢e pravo prijelaza na Veleuciliste
prema postupku utvrdenom zakonom koji ureduje priznavanje i vrednovanje inozemnih
obrazovnih kvalifikacija uz uvjete koje odreduje Veleuciliste.

€lanak 70.

1. Studentu koji je na drugom visokom ucili$tu izgubio pravo studiranja moze se dopustiti
nastavak i zavrietak studija u statusu izvanrednog ili redovitog studenta ako zadovoljava
zakonske uvjete uz obvezu uskladivanja sa studijskim programom i izvedbenim planom studija
Veleudilista.

2. Studentu koji je izgubio status studenta, moZe se odobriti prijelaz na Veleudiliste prema
uvjetima koje odreduje Pravilnik o uvjetima prijelaza i upisa s drugih studija na stru¢ne studije
Poslovnog veleudiliSta Zagreb.

Clanak 71.
Prijelazi i promjene programa odobravaju se prije poetka akademske godine, a najkasnije
do 31. listopada tekucde godine, a sukladno posebnom Pravilniku. Nakon toga, isto je mogude samo
ukoliko posebne okolnosti slu¢aja opravdavaju donosenje takve odluke.

Zavrsni rad i diplomski rad

Clanak 72.

1. Struéni prijediplomski studij zavrSava polaganjem svih ispita, izvrSenjem ostalih obveza, te
izradom i obranom zavrinog rada u skladu sa studijskim programom.

2. Zavrdnim radom student treba pokazati da je sposoban primjenjivati znanja ste¢ena tijekom
studija i dokazati da moZe uspjedno rjeSavati zadatke struke na razini struénog zvanja kojeg
stjece.

3. Struni diplomski studij zavriava polaganjem svih ispita, izvr§enjem ostalih studijskih obveza,
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4,

te izradom i obranom diplomskog rada.
Student ne moZe pristupiti obrani zavr$nog odnosno diplomskog rada ukoliko nije u
potpunosti podmirio svoje financijske obveze prema Veleudilistu.

Clanak 73.
Detaljnije odredbe o zavr$nom odnosno diplomskom radu, duZnostima mentora, te obrani

zavrinog odnosno diplomskog rada ureduju se posebnim pravilnikom Veleudilita.

Isprave o zavrSenom studiju

Clanak 74.
Nakon zavrietka stru¢nog prijediplomskog studija i stru¢nog diplomskog studija
Studentu se izdaje diploma kojom se potvrduje zavrietak studija i stjecanje odredenog
struénog naziva.
Za izdavanje diploma u pisanom i digitalnom obliku primjenjuju se rokovi propisani
pravilnikom koji donosi nadieZni ministar.
Diploma i dopunska isprava studentu se izdaju bez naknade na hrvatskom i engleskom jeziku
kojom se potvrduje koje je ispite poloZio i s kojom ocjenom, te s drugim podacima potrebnim
za razumijevanje stecene kvalifikacije.
Diplome koje izdaje Veleudiliste javne su isprave koje potpisuje Dekan, a ovjeravaju se suhim
Zigom.
Iznimno, digitalne diplome i digitalne dopunske isprave o studiju potpisuju se digitalnim
potpisom i postoje samo kao elektronic¢ki dokumenti.
Dekan VeleudiliSta simboliéno urucuje diplomantima diplome na svefanoj promociji u
nazo€nosti dva promotora. Naknada za troskove sveCane promocije propisana je cjenikom
kojeg je odlukom usvojilo Upravno vijeée Poslovnog veleucilista Zagreb.
Na temelju zakonske procedure gubitka isprave, studentu je moguce izdati duplikat diplome
ili dopunske isprave za prvostupnike i magistre, uz placanje prema cjeniku kojeg odlukom je
usvojilo Upravno vijece Poslovnog veleudilista Zagreb.

Rokovi polaganja zavrsnih ispita

1.

Clanak 74 a.
Obrane zavr3nih i diplomskih radova provode se tijekom zimskih, ljetnih i jesenskih ispitnih
rokova, koji su redoviti rokovi obrana zavrinih i diplomskih radova.
Datume obrana zavr3nih i diplomskih radova za svaku akademsku godinu Veleuciliste ¢e
objaviti poletkom akademske godine na stranicama Veleuéilista.
VeleuciliSte je u obvezi obranu zavrinog/diplomskog rada organizirati u roku 14 dana od
dana uspjedne prijave obrane, ukoliko se ne radi o hithom postupku obrane,
Na pisanu, obrazloZenu i dokumentiranu zamolbu studenta, obrana zavrinog i diplomskog
rada studentu se moZe odobriti i izvan rokova iz stavka 1. ovog ¢lanka i datuma odrZavanja
utvrdenih za akademsku godinu (izvanredni rok), zbog zdravstvenih i /ili drugih izvanrednih
i opravdanih razloga, uz placanje prema cjeniku koji odlukom je usvojilo Upravno vijece
Poslovnog veleucilista Zagreb.
Na pisanu, obrazloZenu i dokumentiranu zamolbu studenta, obrana zavr$nog i diplomskog
rada studentu se moZe odobriti postupak hitnog organiziranja obrane zavrinog/diplomskog
rada — postupak organizacije obrane garantiran u roku 3 radna dana od uspje$ne prijave za
obranu zavr3nog/diplomskog rada, uz pla¢anje prema cjeniku kojeg odlukom je usvojilo
Upravno vije¢e Poslovnog veleudiliSta Zagreb. Period hitnog organiziranja obrane ne
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ukljuuje period kolektivnog godi$njeg odmora zaposlenika Veleudilista.
6. Odluku o odobrenju obrane zavrsnih i diplomskih radova u izvanrednom roku donosi
Prodekan za nastavu i studente.

Clanak 75.
1. Do izdavanja diplome o uspje3no zavrienom studiju studentu se izdaje uvjerenje koje je
javna isprava i sadrzi:
e imei prezime, datum i mjesto rodenja studenta kojem se izdaje;
* naziv struénog studija i smjera kojeg je student zavrsio;
e broj ECTS bodova koje je stekao;
e naziv steCenog stru¢nog zvanja;
e potpis Dekana i pecat.

2. Oblik i sadrzaj diplome i dopunske isprave o studiju utvrduje resorni ministar pravilnikom.
VIil. EVIDENCIE O STUDENTIMA

Clanak 76.

1. Veleudiliste elektronicki vodi evidencije i zbirke podataka, te obraduje prikupljene osobne i
druge podatke za obavljanje poslova iz svoje nadleZnosti. Navedene evidencije, Veleuciliste
moZe voditi i u tiskanom obliku.

2. Veleuciliste vodi sljedece evidencije o studentima:

e evidenciju prijavljenih za postupke upisa na studij koja uklju¢uje i rezultate postupka,
evidenciju studenata,

dosje studenata,

evidenciju o ispitima i drugim studijskim obvezama,

evidenciju izdanih isprava o zavrietku studija, te ste€enih stru¢nih naziva,

druge evidencije propisane Zakonom, provedbenim aktima i opéim aktima

Veleudilista.

3. Svaki nastavnik Veleuilista ¢e tijekom izvodenja online nastave provjeravati aktivnosti
studenata te ¢e o istome voditi evidenciju (elektronicku i/ili drugu evidenciju).

4. Svaki nastavnik VeleuciliSta ¢e na svakom satu klasi¢ne nastave provjeriti prisutnost
studenata te ée o istome voditi evidenciju (elektronicku i/ili drugu evidenciju).

5. Obveza je nastavnika koristiti informacijski sustav EduNeta, sustav za u¢enje na daljinu Learn
Worlds {samo za online studije) te druge sluzbene komunikacijske kanale koje Veleuciliste
koristi u nastavnhom procesu u cilju obavljanja aktivnosti propisanih ugovornim odnosom
Veleucilidta i nastavnika te studenata.

Evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljucuje i rezultate postupka

Clanak 77.
1. Evidencija prijavijenih za upisni postupak sadrzi podatke o svakom pristupniku u skladu s
uvjetima utvrdenim u razredbenom postupku.
2. Evidencija rezultata upisnog postupka obuhvada podatke o studentima koji su ostvarili
pravo na upis.
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Clanak 78.
1. U mati¢nu knjigu upisuju se svi upisani studenti.
Podaci u mati¢nu knjigu upisuju se redoslijedom i oznakama prema posebnoj odluci dekana.
3. Nasve isprave studenta (maticni i upisni list, dosje, potvrde) upisuje se redni broj iz mati¢ne
knjige koji se studentu dodjeljuje prilikom upisa na studij.
4. Jedinstveni mati¢ni broj akademskog gradanina (JMBAG) dodjeljuje se studentima nakon
upisa u evidencije informacijski sustav studentskih prava (ISSP).

]

Osobna evidencija upisanih studenata

Clanak 79.
1. Evidencija upisanih studenata obuhvaca sljedeée podatke:
a. osobni podaci o studentu

prethodno zavrieno obrazovanje

podaci o upisanom studiju na Veleuéilistu

domovnica

obrazac SV-20

profilna fotografija

g. odabrani nacin pla¢anja studija

2. Svi prethodno navedeni podaci upisuju se (i dokazi dostavljaju) prilikom prvog upisa na
studij.

3. Prilikom svakog upisa u sljedeéu godinu studija student ispunjava web formu za upis u visu
godinu na mreZnim stranicama Veleudilista u kojoj odabire nacin pla¢anja (ukoliko Zeli
promjenu nacina pla¢anja) i dostavlja dokaze za popust ukoliko ostvaruje osnovu za
popust.

4. U bazi podataka VeleudiliSta, Eduneta, vode se podaci za svaku akademsku godinu iz kojih
je razvidno kretanje studenta tijekom studija, njegove obveze (nastavni predmeti koje je
upisao) i drugi podaci o materijalnom i socijalnom poloZaju studenta.

mop a0

Evidencija o uspjehu na ispitu

Clanak 80.
1. Evidencija o uspjehu na ispitu obuhvaca podatke o odrzanim ispitima.
2. Podaci o odrianim ispitima upisuju se u lzvjeStaj o odrZanim ispitima (ispithe liste) i
informacijski sustav EduNeta.
3. Student ima pravo, uz pla¢anje naknade, prema cjeniku kojeg je odlukom utvrdilo Upravno
vijece Poslovnog veleutilidta Zagreb, zatraZiti izdavanje potvrde o prosjeku ocjena u tijeku
studija.

Evidencija izdanih isprava o zavrsetku studija
Clanak 81.
U evidenciju izdanih isprava o zavrsetku studija te steenih struénih naziva upisuju se podaci
o izdanim diplomama, dopunskim ispravama o studiju, potvrdama, odnosno uvjerenjima i steéenim

stru¢nim nazivima.

Dosje studenta
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Clanak 82.

1. U dosjeu studenta Cuva se upisna dokumentacija i po potrebi ostala dokumentacija vezana
za tijek studija.

2. Podaciiz dosjea su zasticeni u skladu s odredbama propisa o zastiti osobnih podataka i mogu
se dati na uvid osobama koje za to dokaZu pravni interes.

3. Zahtjev za uvid u dosje studenta podnosi se u pisanom obliku. U zahtjevu se moraju navesti
Cinjenice i podnijeti dokazi iz kojih se moZe izvesti zaklju¢ak o postojanju pravnog interesa. O
zahtjevu odluéuje glavni tajnik Veleudilista.

4. lznimno, roditelj ili skrbnik studenta ima pravo uvida bez dokazivanja pravnog interesa dok je
student maloljetan.

5. lznimno, tijela drZavne vlasti imaju pravo uvida i provijere u skladu sa svojim ovlastima
utvrdenim vaZeéim propisima, a izvan pridriavanja gore navedenih odredbi.

Ostala pitanja vezana za studij

Clanak 83.
Strucni naziv ste€en propisanim uvjetima za njegovo stjecanje, grubim krdenjem pravila se
oduzima u skladu s odredbama posebnog opcéeg akta Veleudilista.

€lanak 84.

Osiguravanje kvalitete studija

1. Osiguravanje kvalitete studija na VeleuciliStu regulirano je Zakonom o osiguravaniju kvalitete
u visokom obrazovanju i znanosti te internim aktima sustava osiguravanja kvalitete
Veleudilista.

2. Unutarnji sustav osiguravanja i unapredivanja kvalitete na Veleudili$tu sustav je mjera i
aktivnosti koji se provodi uskladenim djelovanjem sukladno Pravilniku o sustavu
osiguravanja kvalitete Veleucilista, obavljenom na web stranici Veleuéilista.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 85.
Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, primjenjuje se Zakon o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, podzakonski propisi, Statut Veleuéilista, odnosno drugi op¢i
akti Veleudilista.

Clanak 86.
1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Veleuéilista.,
a primjenjuje se od akademske godine 2025/2026.
2. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vrijediti odredbe Pravilnika o studiranju
KLASA:025-01/25-04/01 URBROJ:251-450-01-25-60.
3. Pravilnik se mijenja, dopunjuje i stavlja izvan snage na nacin koji je propisan za njegovo
donosenje.
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KLASA:025-01/26-04/01
URBROJ: 251-450-01-26-50

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci VeleuciliSta dana 24. srpnja 2026. i stupio je na snagu 31.
srpnja 2026., a primjenjuje se od akademske godine 2026./2027.

Predsjednik Vijeca veleucilista
Poslovnog veleucilista Zagreb

Dekan
Goran Luburi¢ mag. oec.

31






