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PRAVILA ZA RADNU OKOLINU

Prilikom rjeSavanja ispita uz pomo¢ softverskih sustava za ispitivanje koje koristi Veleuciliste, okolina u
kojoj student polaze ispit mora zadovoljiti sljedece kriterije:

e Prostor za testiranje mora biti u zatvorenom prostoru (ograden zidovima), dobro osvijetljen,
bez pozadinske buke i smetnji (svaka vizualna ili zvu¢na buka ili smetnja moZe biti temelj za pad
online ispita).

¢ Druga osoba ne smije biti prisutna niti ulaziti u prostoriju za vrijeme trajanja ispita.

* Na radnoj povriini ne smije biti olovaka, papira, elektroni¢kih uredaja (poput mobitela,
pametnih satova, tableta, drugih laptopa i sli¢no) izuzev jednog racunala na kojemu se ispit kao
takav polaZe osim ako ispitivac nije drukdije odredio,

e Ne smije biti sadrzaja koji bi mogli pruZiti nepravednu prednost tijekom ispita, ukljucujuéi i
sadrzaj zalijepljen na zidovima ili u neposrednoj blizini (vidokrugu) studenta koji piSe ispit.

e Profesor ima pravo dopustiti ili zabraniti dodatne stvari tijekom rjesavanja ispita, a o tome
studenti moraju biti na vrijeme obavijeSteni.

e Studentov prostor za rjeSavanje ispita mora biti organiziran na nafin da eliminira smetnje i
sprijeli gledanje izvana (primjerice vrata prostorije u kojoj se polaze online ispit moraju biti
zatvorena tijekom trajanja online ispitnog postupka).

POSTUPAK TESTIRANJA

lako se specificni postupci testiranja mogu razlikovati ovisno o vrsti ispita, ovo su generalne stvari za
koje se student treba pripremiti na dan ispita:

¢ Pripremiti originalni, vaze¢i osobni dokument koji sadrzi fotografiju studenta (osobna iskaznica
ili studentska iskaznica/X-ica) kojim ée se identicirati studenta prije poéetka ispita.

¢ U jednom od koraka prije pocetka ispita student ¢e morati uzeti web kameru i snimiti prostoriju
u kojoj ¢e rjesavati ispit.

e Prije pocetka ispita potrebno je skinuti sav veliki nakit, kosu vezati u rep (ako imate dugu kosu
koja prekriva usi) kako bi ispitival mogao provjeriti da student nema nedozvoljenih
elektronickih uredaja.

¢ Zavrijeme pisanja ispita student smije gledati ispred sebe u monitor ili tipkovnicu.

e Student ne smije imati pametni sat na ruci niti bilo gdje u svom vidokrugu, isto se
podrazumijeva za smartphone.

Napomena: lznimno ukoliko student ne zadovoljava preduvjete za polaganje online ispita, polaganje
ispita se moZe obaviti u prostorijama Veleucilista uz prethodnu najavu u studentsku referadu 7 dana
ranije.

ZABRANJENE STVARI | POSTUPCI
Sljedece stvari su strogo zabranjene tijekom rjeSavanja ispita:

e Zavrijeme pisanja ispita zabranjeno je okretati se, gledati okolo i razgovarati.
e Napustanje mjesta ispred kamere je strogo zabranjeno, osim ako ispitiva¢ ne odredi drugactije.
Nedozvoljeni osobni predmeti ne smiju biti dostupni prilikom rjesavanja ispita.

e Takve stvari uklju€uju, ali nisu ograni¢ene na: jakne, kape, SeSire, hranu, pi¢a, torbe ili aktovke,
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prijenosna racunala, satove (ukljuujuéi i ruéni sat), mobitele (osim mobitela koji sluzi kao
kamera za snimanje ispita) i ostale elektronitke uredaje.
* Tijekom rjedavanja ispita zabranjeno je jesti, piti, pusiti i Zvakati Zvakaéu gumu.
* Pisane biljeSke, nastavni materijali i druga pomagala su strogo zabranjena, osim ako ih izri¢ito
nije dozvolio ispitivac.
Odjevne predmete koje student skine radi udobnosti {npr. vesta, sako, jakna, 3al, itd.) mora objesiti na
stolac. Ne smije ih stavljati u krilo ili na radnu povrSinu. Odje¢u poput velikih kaputa, kabanica i sliénog
nije dozvoljeno imati u prostoriji gdje student rjesava ispit.

ZAHTIEVI ZA ELEKTRONICKU OPREMU

Za rjeSavanije ispita student moze koristiti jedno desktop racunalo ili jedno prijenosno racunalo.

Rjesavanje ispita pomocu mobitela/pametnih telefona nije dozvoljeno! Ukoliko se ispit rjedava na
prijenosnom racunalu, prije ispita ga treba spojiti na izvor elektri¢ne energije kako se usred ispita ne bi
dogodilo da prijenosno ratunalo ostane bez baterije.

Ukoliko za rjeSavanje ispita student koristi sluzbeno racunalo, na njemu mora imati administratorske
ovlasti.

KAMERA | MIKROFON

Za vrijeme pisanja ispita student mora imati vanjsku kameru/web kameru spojenu na raéunalo s
ugradenim mikrofonom (mora biti zonski tip mikrofona, ne podcast tip mikrofona).

Nije dozvoljena ugradena kamera! Razlog: Kamera se koristi kao dio procesa provjere radne okoline i
tijekom rjeSavanja ispita. Ispitiva¢ e prethodno pisanju online ispita studenta uputiti u snimanje radne
okoline kojoj student pise ispit. U nedostatku web kamere moZe se koristiti kamera/mikrofon
pametnog telefona, ali samo uz dopustenje ispitivaa.

Nakon 3to student obavi snimanje radnog prostora (sobe) koristedi vanjsku/web kameru, ista mora biti
postavljena tako da pokazuje studenta iz kuta ili polu-dijagonale, kako bi slika mogla jasno i
nedvosmisleno prikazivati glavu studenta, ruke studenta i povriinu radnog stola studenta na kojoj
student drii ruke i barem djelomicni prikaz tipkovnice racunala na kojemu student pie ispit. Vizualno
prikazano na slici ispod.
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SNIMANIE ISPITA

Za vrijeme polaganja online ispita nastavnik/ispitiva duZan je snimiti cijelu ispitnu sesiju odabranim
softverom za konferencijske online sastanke/online meeting platformom (poput Zoom, MS Team:s,
Google Meet i sl.). Tu snimku nastavnik je duZan pohraniti do kraja tekuc¢e nastavne godine. Online
pisane ispite nastavnik je duzan Cuvati u oblaku {cloudu) do roka propisanog opéim aktima Veleudilista.



MINIMALNI RACUNALNI UVJETI
Racunalo na kojemu student polaze online ispit mora zadovoljiti 2 temeljna uvjeta:

1. Ratunalo mora moci nesmetano paralelno pokretati dvije aplikacije unutar raéunainog
operativnog sustava:
¢ web aplikaciju za pisanje online ispita koju propise Veleudiliste i
* online meeting platformu poput Zoom-a, Teams-a tj. onu apikaciju koja je zadana od

strane ispitivaca ispred Veleucilista

2. Brzina i stabilnost prometa internetske veze mora osiguravati nesmetano provodenje online
ispita opisano u 1. uvjetu. Svako ,pucanje” i/ili ,zamrzavanje” internetske veze temelj je i
dovoljan razlog ispitivacu za proglasenje pada ispita svakom studentu kojemu se prethodno
spomenuto dogada u vrijeme pisanja online ispita.

OPERATIVNI SUSTAV: preporu¢amo operativne sustave: Microsoft Windows (64 bit) 10, 11 i noviji;
macOS 10.12.1 i noviji;

PREPORUCENI WEB PREGLEDNICI: Google Chrome, Microsoft Edge, Safari, Mozilla Firefox.

SAVIJETI | PREPORUKE STUDENTIMA

NA DAN ISPITA

1. Nadanispita odvojite vrijeme kako bi ste provjerili jesu li raéunalo i sva potrebna oprema koju éete
koristiti na ispitu ispravni. Na taj nacin cete osigurati da ispit protekne bez nepotrebnih problema i
stresa.

2. Napunite pametni telefon (ukoliko raéunate da ¢e vam ispitival dozvoli koristenje istog u svrhu
vanjske kamere/mikrofona).

3. Provjerite stabilnost internetske veze (utipkajte u web pretraZivaé: fast.com)

4. Provjerite je li ra¢unalo spojeno na izvor elektri¢ne energije (ukoliko se radi o prijenosnom
ralunalu).

5. Pripremite radnu povriinu: odvojite nekoliko minuta prije pokretanja ispita kako bi ste pripremili
radnu povrsinu. Provjerite Pravila za radnu okolinu u ovim Pravilniku kako bi ste bili sigurni da ste sve
ispravno pripremili.

6. Pripremite identifikacijski dokument (osobna iskaznica ili x-ica na kojoj se jasno vidi vasa profilna
fotografija). Provjerite imate |li kod sebe identifikacijski dokument (osobna iskaznica ili studentska
iskaznica/X-ica).

TIEKOM PISANJA ISPITA
STO RADITI?

Svakako obratite paZznju na sljedece preporuke: Radni prostor neka bude jasna, uredna i dobro
osvijetljena prostorija.



¢ |spred rafunala sjedite uspravno.

e Ispit cijelo vrijeme rjeSavajte sami.

e Racunalo driite na stolu.

e C(ijelo vrijeme gledajte ispred sebe u monitor ifi tipkovnicu.

STO NE RADITI?
Svakako probajte izbjedi sljedece:

e Nemojte se okretati ili gledati okolo.

¢ Nemoijte sjediti na krevetu ili kauéu s ratunalom u Vasem krilu.

¢ Nemoijte biti u prostoriji koja je tamna ili ima slabo osvjetljenje.

¢ Nemojte imati pretrpanu sobu ili radnu povrsinu.

¢ Nemojte da druge osobe ili kuéni ljubimci budu u prostoriji gdje rjeSavate ispit.

e Nemojte imati dva ili viSe monitora spojena na ra¢unalo.

¢ Nije dozvoljeno govoriti na glas (razgovor s drugim osobama, monolog, Citanje pitanja,

komentiranje i sl.).

Cinjenje bilo kojeg od ovih radnji moze se smatrati prekriajem Pravilnika i moZe biti dovoljan razlog da
vam ispitiva¢ posljedi¢no dodijeli negativnu ocjenu na trenutnom ispitnom roku.

IMAITE NA UMU...

Tijekom pisanja ispita izri€ito je zabranjeno premjestanje na drugu lokaciju (npr. drugi stol), isklju€ivanje
kamere, mikrofona ili svjetla u sobi, pricanje ili dobivanje pomo¢i od strane druge osobe!

Od studenata se traZi profesionalnost, uljudnost, postovanje te postivanje etickih pravila za vrijeme
testiranja. Za vrijeme svih online ispita kontinuirano se snimaju video i zvuk.

Tijekom pisanja ispita ispitiva¢ prati pona3anje studenta i svako nepravilno pona3anje moze biti
naknadno analizirano. Ukoliko se naknadno utvrdi da je doslo do pokusaja varanja/prepisivanja prilikom
pisanja ispita student moZe biti naknadno sankcioniran padom na tom ispitom roku, sve dok
nastavnik/ispitiva¢ ne zatvori ispitni rok koji je definiran drugim opéim aktom.

Zavrsne odredbe:
Ispit se snima putem konferencijskog sustava.
Nastavnik ima pravo udaljiti studenta s ispita.

Student ima pravo, na temelju Pravilnika o studiranju, izraziti Zalbu na konacni ishod ispita.

Pravni temelj ovih uputa je Pravilnik o polaganju online ispita na Veleudilistu.

KLASA: 025-01/26-04/01
URBROI: 251-450-01-26-85



